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Barueri , composta dos seguintes 5.530s:

CAMARA MUNICIPAL DE

PROJETO DE RESOLUCAO N° 008/1999

A CAMARA MUNICIPAL DE BARUERI RESOLVE:

ESTADO DE SA0 PAULO

Dispde sobre a estrutura administrativa da Camara Municipal de

Barueri e da outras providéncias.
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Art. .°. A esrutura administrativa da Cdmara‘Municjpal de-
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I - Mesa Diretora,
II - Gabinete de Vereador; T
111 - Diretoria Geral. v

Art. 2°. A Mesa Diretora da Camara Municipal de Barueri

constituida com um Gabinete da Presidéncia.

constituida de:

Art. 3°. A Diretoria Geral da Camara Municipal de Barueri

I - Coasultorie. Técaica,

11 - T .»artaraento Técnico Legislativo, compcstg, de:

a) Cc sultoriz. TécnicaParlamentar; . -

b) Zlvisdo de Proposigdes Legislatias; |

¢) Ce Zo Técrica de Ordenamento e Servigc: Legislativos;

III - Zepartamento Técnico Administrativo, composto de:
a) Consultoria Técnica Administrativa e Financeira;

b) Sesdo Técnica de Planejamento e Informatica,

¢) Se¢do de Administragdo de Pessoal,

d) Secdo de Apoio e Administragdo de Materiais;

e) Segdo de Servigos Gerais;
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CAMARA MUNICIPAL DE

ESTADO DE SA0 PAULO

IV - Nacleo da Qualidade.

§ 1°. A Divisdo de Proposi¢Ges Legislativas , composta de:
1 - Segéo Técnica de Documentagéo;
II - Servigo de Pareceres e Elaboragéo.

K
) § 2°. /. Segdo Técnica de Ordenamento e Servigos Legislativos
2 ¢ composta de;

N

I - Servigo de egistro e Acompanhamento;
II - Servigo de Apoio Legislativo,
III - Servigo de Recepgdo, Protocolo, Arquivo e Reprografia.

§ 3°. A Segdo de Administracio de Pessoal ¢ composta de:
I - Servigo de Ingresso e Cadastro,
II - Servigo de Pagamento e Beneficios.

§ 4°. A Segio de Apoio e Administragdo de Materiais €
composta de Servigo de Compras, Almoxarifado e Patrimdnio.

§ 5°. A Segic de Servigos Gerais , composta de:
I - Servigo de Manutengdo e Atendimento;

II - Servigc de Transporte.

Art. 4°. A subordinagiio hierarquica dos orgéos da estrutura
administrativa da Camara Municipal de Barueri é a do organograma constante no Anexo I,
que , parte integrante desta resolug@o.

GO DODPOPO. OOV OVOOOGLOODOO.

Paragrafo unico. Os orgdos da estrutura administrativa serdo
-9 instalados, dentro do prédio da Cimara Municipal de Barueri, em areas distintas, de modo a

A A AAneh

garantir o pleno exercicio das fungdes do Poder Legislativo.
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CAPITULO I
DAS ATEZUILEES © COMPETENCIAS

Art. 5°. S@o atr.bui¢des do Gabinete da Presidéncia:

T bt I - planejar, coordenar e dirigir as atividades de apoio ao
1 » Presidente;

‘1 : I1 - organizar o expediente, a representacio externa e as
,| ® audiéncias do Presidente.

Sl -

E § - Art. 6°. Os Gabinetes de Vereadores, em namero de dezenove,

: 1 P s@o unidades subordinadas aos respectivos titulares de cargo eletivo.

‘e |

A ® § 1°. Ndo se inclui no nimero de gabinetes, previsto neste
- ® artigo, o Gabinete da Presidéncia. |

g

4 § 2°. £3o atribai¢des dos Gabinetes de Vereadores:

S ‘ ® I- coc;'denar ¢ dirigir as atividades de apoio ao vereador;

; ‘ II - ciganiza- o expediente, representagdo e audiéncias do
‘ ® vereador;
: ® II - prestar assessoria Técnica nas matérias relacionadas a
,N J ® atividade parlamentar.

SRR

: \}l ; Art. 7°. Sdo atribuigbes da Diretoria Geral, diretamente
- < subordinada a Mesa Diretora:

L ® I - planejar, coordenar, orientar, executar e dirigir as atividades
/‘j : do Departamento Técnico Legislativo e do Departamento Técnico Administrativo;
= 2 Il - coordenar e realizar os eventos oficiais em que é parte o
Pt Poder Legislativo de Barueri;

III - organizar eventos relacionados a divulgagdo das atividades

da Camara.

Art. 8°. Ao Diretor Geral compete:
I - di-igir os servigos da Diretoria Geral,
II - baixar ordens de servigos;

_— Iil - prestar informagGes e apresentar aos membros da Mesa
w 2 A LI
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CAMARA MUNICIPAL DE

ESTADO DE SAO0 PAULO

processos, oficios e demais papéis de natureza administrativa que devam ser expedidos com
suas assinaturas;

IV - determinar a publicagdo de atos e demais matérias
relacionadas com as atividades administrativas e parlamentares,

V - exercer as atribuigdes determinadas pela Mesa Diretora,

VI - remover, por necessidade do servigo, os contratados de sua
lotagdo originaria,

VII - coordenar e supervisionar as atividades do Departamento
Técnico Legislativo e do Departamento Técnico Administrativo,

VIII - prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos
Vereadores e Chefes de Gabinetes, >m rela¢i as atividades da Diretoria Geral.

Art. 9°. Compete ao Niucleo de Qualidade, subordinada a
Diretoria Geral, planejar, executar e desenvolver as atividades diretamente ligadas ao Sistema
de Qualidade e ao Sistema Normativo dele decorrente.

Art. 10. Compete ao Coordenador Técnico da Qualidade:

I - cumprir as determinag¢des do Diretor Geral;

II - gerir o Nucleo da Qualidade;

III - coordenar e integrar os esforgos pela qualidade dos servigos
oferecidos; N |
- IV - coordenar a implantagdo operacional do Programa da
Qualidade, em fungdo das diretrizes estabelecidas pelo Conselho da Qualidade;

V - implantar e coordenar o processo de Auditoria da Qualidade,
bem como analisar e divulgar os seus resul:ados;

VI - coordenar, implementar, manter e controlar o Manual da
Qualidade;

VII - coordznar, agendar e fazer as atas das reuniGes do
Conselho da Qualidade, bem como subsidia-lo para a realizagdo da Analise critica do sistema
da Qualidade;

VIII - coordenar o estabelecimento de agdes corretivas, palestras
e programas de treinamento, com vistas ao Programa da Qualidade;

IX - participar em instituigdes, associagdes, sociedades

profissionais e sindicatos, em assuntos relativos ao Programa da Qualidade.
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Art. 11. E atribuigio do Departamento Técnico Legislativo,
diretamente subordinado a Diretoria Geral, executar as atividades ligadas diretamente a area

parlamentar.

Art. 12. Ao Diretor Técnico Legislativo compete:
I - prestar assessoramento Técnico ao Presidente na condugdo

dos trabalhos do Plenario;
II - crganizar a Ordem do Dia a ser anunciada pelo Presidente,

segundo as suas instrugdes;
III - realizer, por determinagdo do Presidente, os estudos

necessarios a solugéo de questdes de order, ,
IV - prestar ¢s esclarecimentos que forem solicitados pela Mesa,

Vereadores, Diretor Geral e Chefes de Gabinete, relativos a aplicagdo do Regimento Interno e

ao andamento de proposigdes;
V - cumprir as determinagdes do Diretor Geral,
VI - organizar, executar, supervisionar e dirigir os servigos do

Departamento.

Art. 13. S3o atribuigdes da Divisdo de Proposi¢Ges Legislativas:

I - elaborar pareceres, estudos e proposigdes legislativas;

Il - planejer, orientar, controlar e executar as atividades
relacionadas com a pesquica juridica, acervo bibliografico e catalogagio documental,

inclusive de Acervo Historico.

Art. 4. E atibuigdo do Departamento Técnico Administrativo,
diretamente subordinado a Diretcia Geral, planejar, executar e desenvolver as atividades
ligadas diretamente as areas de Administragdo de recursos humanos, materiais e financeiros.

Art. 15. Ao Diretor Técnico Administrativo compete:

I - cumprir as determinagées do Diretor Geral,

I - controlar e manter as atividades relacionadas a
administragdo de pessoal, processo seletivo, capacitagdo e desenvolvimento, cargos, empregos
e salarios, avaliagdo de desempenho, folha de pagamento, controle de freqiiéncia e demais

atividades vinculadas com recursos humanos; |
III - acompanhar a execugdo dos processos de compras e
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CAMARA MUNICIPAL DE

ESTADO DE SA0 PAULO ( i E

IV - organizar, coordenar, supervisionar e dirigir o8 servigos do

Departamento;

V - apoiar e subsidiar o desenvolvimento de estudos e normas
para o desenvolvimento organizecional da Camara, especialmente o de sistemas
informatizados;,

VI - fornecer 08 recursos para o desenvolvimento dos trabalhos
da Comissdo de Licitagéo;

VII - prestar cs esclarecimentos que forem solicitados pela
Mesa, Vereadores, Diretor Geral e Chefes de Gabinete, em relagdo as atividades executadas e
organizadas pelo Departamento.

VIII - orientar e executar as atividades relacionadas com os
sistemas de Administragdo financeira, orgamentaria, contabil e patrimonial.

Art. 16. Compete ao Diretor Adjunto, subordinado ao Diretor da
area, a coordenagdo e a orientagdo da equipe de trabalho em sua respectiva area de atuagfo,
mediante controle e analise dos servigos executados, em areas que exigem conhecimentos
especificos e outras atividades correlctas.

Art. 17. Séo atr'buigdes da Consultoria Técnica Administrativa e
Financeira:

I - exercer o assessoramento Técnico, elaborando estudos e
pareceres sobre os assuntos e matérias submetidos a sua apreciagdo pelo Diretor do
Departamento Técnico Administrativo;

II - exercer o assessoramento Técnico, elaborando estudos,
pareceres e contratos referentes a sua area especifica nos processos administrativos, inclusive
licitatorios e de compras;

I1I - elaborar a proposta orgamentaria para o exercicio financeiro
subseqiiente;

IV - supervisionar a execugdo orgamentaria e financeira;

V - organizar a prestagdo de contas e as informagdes a serem
prestadas ao Tribunal de Contas do Estado.

Art. 18. Sdo atribuigdes da Consultoria Técnica Parlamentar
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exercer 0 assessoramento técnico em sua area especifica, quando solicitado pelos Vereadores,
Diretor Geral e Diretor do Depertamento Técnico Legislativo.

Art. 19. Compete aos Consultores executar as atividades de
assessoria em assuntos de natureza técnica especializada, elaborando estudos, contratos ou
pareceres em sua area especifica nos processos administrativos, inclusive licitatorios, e
legislativos, quando solicitados pelos respectivos superiores hierarquicos.

Paragrafo Unico. Ao Consultor Juridico, além das atribuigBes
previstas neste artigo, compete patrocinar a defesa e os interesses da Camara Municipal de
Barueri, judicial ou extrajudicialmente, por solicitagio o Presidente ou do Diretor Geral.

Art. 20. Sao a‘ribui¢des da Segdo Técnica de Documentagio
planejar, organizar, executar e deseavolver a: atividades relacionadas com:
" I- pescquisa juridica;
II - acervo bibliografico;
III - catalogagdo de documentos;
IV - acervo historico do Poder Legislativo.

Art. 21. Sdo atribui¢Ges da Se¢do Técnica de Ordenamento e
Servigos Legislativos organizar, controlar e executar as atividades:

I - de registro e tramitagdo das proposigdes dentro do processo
legislativo; ' '

II - diretamente vinculadas ao processo legislativo durante as
sessOes em Plenario; ‘

HI - de elaboragao dos documentos oficiais gerados pelo
processo legislativo durante as sessoes.

IV - os servigos de recepgdo, informagdo ao publico;protocolo e
expediente, arquivo, reprografia e a distribuigdo de papéis.

Art. 22. S3o atribuigdes da Segdo Técnicade Planejamento e
Informatica desenvolver:

I - estudos e propor normas e procedimentos para a operagio € o
desenvolvimento de estruturas e sistemas de apoio aos trabalhos legislativos;

Rua do Paco, 50 - Centro - Barueri - SP - Cep 06401 - 090 - Fone 7298-5333
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II - o aperfeicoamento e a racionalizagio do fluxo de
informagdes; '

IIl - a implantagdo e o acompanhamento da operagéio os
sistemas informatizados, inclusive com o treinamento e capacitagdo dos contratados do
Quadro Geral de Pessoal da Cimara Municipal de Barueri.

Art. 23. Compete ao Chefe de Se¢do de administragdo de
Pessoal, sob & orientagio do Diretor do Departamento Técnico Administrativo, exercer as
atividades relacionadas a coordenagéo e orieatagdio da equipe de trabalho, mediante o controle
dos servigos executados, em sua arez. de atuag@o.

Art. 24. S#o at:ibui¢des da Se¢do de Administragdo de Pessoal:

I - organizar e executar as atividades de controle de pessoal;

Il - organizar e realizar os concursos publicos, ingresso e
contratagdo de pessoal; '

III - organizar, controlar e executar a folha e pagamento e a
concessio de gratificagdes e demais vantagens pecuniérias,

IV - organizar, observada as determinag¢des da Diretoria Geral, o
processo anual de avaliagdo funcional,
V - propor, executar e avaliar a capacitagdo profissional dos
recursos humanos. ‘

Art. 25. Sdo atribuicées da Se¢do de Apoio e Administragdo de
Materiais: |

I - organizar e controlar o almoxarifado e os bens patrimoniais;

11 - propor e implementar os processos de compra e aquisigdo de
materiais de consumo corrente ou material permanente, apds a consulta e autorizagdo do
Diretor do Departamento Técnico Adminis‘rativo.

Art. 26. S#o atribui¢des da Segdo de Servigos Gerais:
I - planejar, controlar e executar os servigos de:

a) manutengdo predial e patrimonial,

b) copa e cozinha,

c) transporte,

d) vigilancia;

Rua do Paco, 50 - Centro - Barueri - SP - Cep. 06401 - 090 - Fone 7298-5333
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e) telefonia, .

II - administrar o uso da frota de veiculos da Camara Municipal

de Barueri, cuidando de seu controle, operagéo, consumo e manutengao.

Art. 27. Compete ao Oficial de Gabinete executar as
determinag®es de carater privativo do Presidente, Diretor Geral, Diretores ou Vereadores, ao
qual estiver subordinado.

Art, 28. As atribui¢des e competéncias descritas nesta resolugéo
ndo excluem outras decorrentes dos principios por ela adotado e poderfio ser objeto de

regulamentagdo por portaria do Presidente da Cdmara

A, 29, Oart,

‘ de 1° de junho de 1995,
passa a ter a seguinte redacfo:

29.da Resoluq:ﬁon |
"Artigo 129 - As propasig:&es serdo apresentadas e protocolizadas no

Departamento Técnico Legislativo.” _.'f‘?f &
Art. 30. A lotag8o dos Lcarvgo,,s;,e funges da Camara Municipal de
Barueri, em sua organizagdo administrativa, até ci)'ni\)el das secOes, passa a ser a do Anexo II,
que ¢ parte integrante desta resolugéo. e N

§ 1° A lotaglo nosféélviéps sera definida por Portaria do
Presidente da Cimara Municipal de Barueri. v

§ 2°. O funcionario do Quadro de Pessoal Concursado (QP-1) ou
efetivo podera, a critério do Presidente da Cémara Municipal de Barueri, ser lotado em

qualquer Gabinete de Vereador.

Art. 31. As despesas com a execugdo desta resolugdo correrdo

por conta das dotagdes orgamentarias proprias.

!
i
3
]
1

Rua do Pago, 50 - Centro - Barueri Sp ‘ ,
s . - - Cep. 06401 - 090 - K _
email: camara@barueri.sp.gov.br one 7298-5333

YV e T T T T TS




CAMARA MUNICIPAL DE

ESTADO DE SAO PAULO

I~k -
- | S———————t
o). <
O;yd‘ X “agueet
> ‘o S
or

cr 9 Art, 32, Esta resolugiio entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 33. Ficam revogadas a Resolugdo n° 8, de 16 de outubro de
1997, e a Resolugdo n° 12, de 24 de novembro de 1998.

JUSTIFICATIVA

Em decorréncia da necessidade de adequar a organizaglio
administrativa da Camara Municipal de Barueri & reestruturagdo do seu Quadro de Geral de
strutura organizacional com a nova

Pessoal, a presente proposigéo tem':bz'ﬂta d_é harmomzar ,
proposta funcional também em tramitag#o nesta Casa.

1,’“
i1 P

" Toda a readeqﬁagéio ‘da estrutura administrativa ira propiciar
maior transparéncia, controle e agilidade dos servios internos da Cémara Municipal, em
proveito dos Vereadores, dos servidores e da populagio de nossa cidade.

eietelalove:
YYIIIIIY

- Sala Dr. Diogenes Rib:eifq de Lima,  de margo de 1999.
_Cémara Municipards Baruer

Céj_@ A ", % ®
, Lok,
4
ADTL baixa aCompetente Resolugao

EDUARDO CAVALCANTE DA SILVA | gn~ 3 , g ,qi

.//29 Secretario
'71___:5,9,;“ te i

Camara Municisé! de Barueri
Extrair RS & anvid-ias ans
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