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AUTOGRAFO DE LEI COMPLEMENTAR N°. 017/17

O PRESIDENTE DA CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO E.
COMARCA DE BARUERI, DO ESTADO DE SAO PAULO, FAZ PUBLICAR O

SEGUINTE AUTOGRAFO DE LEI:

A CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO E COMARCA DE BARUERI,

RESOLVE: APROVAR, NOS SEUS TERMOS, O PROJETO DE LEI

COMPLEMENTAR N° 17/17, DE AUTORIA DO CHEFE DO EXECUTIVO, QUE

DISPOE SOBRE A COMPOSIGAO DA SECRETARIA DOS NEGOCIOS

JURIDICOS - SNJ, REESTRUTURA A CARREIRA DE PROCURADOR

MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS, A SABER.

A CAMARA MUNICIPAL DE BARUERI DECRETA:
Capitulo |

Seggo Unica
Das Disposicdes Iniciais

Art. 1.° Esta Lei Complementar regulamenta a organizac¢ao e as
competéncias especificas das unidades administrativas que integram a
estrutura da Secretaria dos Negdécios Juridicos, bem como fixa as atribuicdes
especificas e comuns dos servidores e as normas gerais de trabalho do 6rgéo.

Art. 2.° A Secretaria dos Negoécios Juridicos integra a
estrutura da Administracdao Direta do Municipio de Barueri como 6rgéo
estratégico.

Art. 3.° A Secretaria dos Negdécios Juridicos & conduzida
pelo Secretario dos Negécios Juridicos, cargo a ser ocupado por Advogado de
livre nomeacgéo do Prefeito Municipal de Barueri.

Capitulo 1l )
DA COMPETENCIA E ESTRUTURA DO ORGAO

Secéo |
Da Competéncia da Secretaria dos Negoécios Juridicos
Art. 4°. Compete a Secretaria dos Negoécios Juridicos — SNJ:

| — auxiliar diretamente a concretizacdo das politicas
publicas governamentais;

Il - zelar pelo estrito cumprimento da legislagdo concernente
ao Municipio, orientando e assessorando as demais Secretarias quando
solicitada;

[Il — uniformizar a jurisprudéncia administrativa;
IV — representar extrajudicialmente o Municipio, por meio de

seu Secretario dos Negécios Juridicos, nos casos pertinentes & sua esfera de
atribuicao;
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V - representar judicialmente e junto ao Tribunal de Contas 8
do Estado o Municipio de Barueri, por meio dos Procuradores Municipais; %

VI — promover a cobranga, amigavel e judicial, da divida
ativa, por meio dos Procuradores Municipais;

VIl — processar sindicancias, inquéritos administrativos e
demais procedimentos disciplinares de seu dmbito;

VIl - zelar pela lisura dos processos licitatorios e contratos
da Administragdo, orientando e assessorando as demais Secretarias, quando
solicitada, por meio dos Procuradores Municipais;

IX — propor Agdo Civil publica, por meio dos Procuradores
Municipais, com autorizagdo ou atendendo determinagdo expressa do Prefeito;

X — propor ao Prefeito ou a outra autoridade municipal
competente as medidas que se afigurem convenientes a defesa dos interesses
do Municipio ou a melhoria do servigo publico municipal, especiaimente nas
areas conexas a sua esfera de atribuigoes.

Segéo Il )
Da Estrutura Administrativa do Orgao

Art. 5.° A Secretaria dos Negécios Juridicos compreende as
seguintes unidades:

| - Coordenadoria Geral;
Il - Departamento Técnico de Assessoria Legislativa;

Il — Departamento Técnico de Assessoria de Inquéritos
Civis;

IV — Departamento Técnico de Contratos e Tribunal de
Contas;

V ~ Departamento de Apoio Administrativo;

VI - Divisdo de Assessoria Tributaria;

VIl - Divisao de Assessoria Trabalhista;

VIl - Diviséo de Assessoria Consultiva;

IX — Divisdo de Assessoria Contenciosa;

X — Unidades de Atuagao dos Procuradores Municipais:

a) Departamento Técnico Consultivo;
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b) Departamento Técnico Contencioso; Proc: Ne_IO AR

¢) Departamento Técnico Trabalhista e Estatutario;

d) Departamento Técnico Fiscal e Tributario.

§1° Os Departamentos Técnicos Consultivo, Contencioso,
Trabalhista e Estatutario, e Fiscal e Tributario sdo compostos exclusivamente
por Procuradores Municipais.

§2° Cada Departamento Técnico sera chefiado por um
Procurador Municipal.

Capitulo IHl
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES DO ORGAO

Segéo |
Da Competéncia da Coordenadoria Geral

Art. 6°. A Coordenadoria Geral compete:

| — assessorar e auxiliar o Gabinete do Secretario na
diregéo, organizagéo, orientacio e supervisdo dos servigos;

Il — zelar pelo cumprimento das normas e procedimentos
estabelecidos para o desenvolvimento das atividades da Secretaria;

HI — substituir, por intermédio do Coordenador Geral, o
Secretario em suas auséncias ou impedimentos legais;

IV — representar o Secretario, por intermédio do
Coordenador Geral, quando for o caso, junto a autoridades e 6rgaos;

V — desempenhar outras fungdes que forem delegadas pelo
Secretario.

Secéo Il
Da Competéncia do Departamento de Assessoria Legislativa

Art. 7°. Compete ao Departamento de Assessoria
Legislativa:

| — emitir relatérios sobre a viabilidade ou ndo de projeto de
lei ou alteragéo legislativa;

Il — elaborar projetos de lei, emendas a Lei Organica do
Municipio, decretos, portarias, resolugdes, Plano Plurianual, Projeto de Lei de
Diretrizes Orcamentarias, Projeto de Lei Orgamentaria Anual e demais atos
normativos e administrativos de interesse da Administracao;
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] Il — examinar e exarar nota técnica quanto a
constitucionalidade e legalidade dos projetos de lei remetidos & sangdo do
Prefeito, de forma a fundamentar, se for o caso, o veto;

IV — auxiliar na consolidagdo das leis, decretos e normas
regulamentadoras;

V — sumular os pareceres e decisdes administrativas.

Secgéo Il
Da Competéncia do Departamento de Assessoria de Inquéritos Civis

Art. 8.° Compete ao Departamento de Assessoria de
Inquéritos Civis:

| — informar o Secretario dos Negécios Juridicos de todos os
inquéritos civis instaurados e seu andamento;

Il — instruir os inquéritos civis com as informagdes requeridas
pelo Ministério Puablico;

Ill — cientificar se o Inquérito Civil Publico foi arquivado,
tornou-se Acdo Civil Publica ou Termo de Ajustamento de Conduta- TAC,
auxiliando no acompanhamento;

IV — o fornecimento de apoio técnico ao Secretario dos
Negécios Juridicos;

V - executar outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo Secretario dos Negdcios Juridicos.

Secdo IV
Da Competéncia do Departamento Especial de Contratos e Tribunal de Contas

Art. 9°. Compete ao Departamento de Contratos e Tribunal
de Contas:

I — confeccionar os Contratos Administrativos e seus
aditivos, dando publicidade;

[l — requisitar aos 6rgdos do Poder Executivo Municipal
informagbes, certidées, procedimentos, diligéncias e esclarecimentos
necessarios para cumprimento das decisées do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo;

[Il — acompanhar as decisées do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, elaborando recomendacées;

IV — inserir dados no sistema AUDESP;
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= V -~ exercer demais atribuicbes delegadas pelo Secretario
dos Negécios Juridicos;

VI — a manutencdo, registro e controle dos Contratos
Administrativos, julgados do Tribunal de Contas e Sindicancias de ordenadores
de despesas;

VIl - a retirada ou protocolo de documentos em outros
6rgdos da Administracdo Direta ou Indireta, do Ministério Publico, Tribunal de
Contas, Poder Judiciario e Poder Legislativo;

VIl — o auxilio na preparagéo e cobranga de informagoes do
Prefeito e da Administragdo Direta para instruir processos do Tribunal de
Contas e processos administrativos internos;

IX — o fornecimento de apoio técnico e administrativo ao
Secretario dos Negdcios Juridicos;

X — executar outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo Secretario dos Negécios Juridicos.

Segéo V
Da Competéncia do Departamento de Apoio Administrativo

Art. 10. Compete ao Departamento de Apoio Administrativo:

| — o auxilio na emissdo de recomendagbes administrativas a
serem adotadas pelos servidores da Secretaria, bem como dos demais
servidores da Prefeitura Municipal que impliquem na correspondente legalidade
do ato;

I — o controle e andamento dos oficios, memorandos,
portarias, e demais expedientes e documentos sujeitos a Secretaria;

Ill = 0o encaminhamento para publicacdo no Jornal Oficial do
Municipio dos atos oficiais e determinagdes do Prefeito Municipal, bem como de
portarias, instrugées, provimentos, resolugées da Secretaria dos Negocios
Juridicos, quando necessarios;

IV — a preparagdo do expediente a ser assinado pelo
Secretario e seu encaminhamento aos 6rgdos competentes;

V — a manutengdo, registro e controle de copias de
pareceres, despachos e demais trabalhos elaborados pelas unidades da
Secretaria;

VI — o protocolo para fornecimento de informacdes aos
interessados sobre o andamento de processos e expedientes em tramitagdo na
Secretaria, prestando, quando autorizado, as informagées necessarias;
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» VIl - a requisicdo e o abastecimento dos materiais [ z
necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos da Secretaria; ©

VIl - a providencia junto ao 6rgdo competente do empenho
das despesas a conta das dotagbes orcamentarias atribuidas a Secretaria,
salvo as destinadas a pessoal;

IX — a manutencao do registro das atividades da Secretaria,
para o fornecimento dos elementos necessarios a elaboragéo do relatério anual;

X — o registro das correspondéncias, processos e demais
- documentos recebidos pela Secretaria;

Xl — a recepgéao e protocolo de pedidos dos municipes e
demais entidades estatais ou paraestatais;

Xl — o compilamento, classificagdo, conservagdo e
arquivamento das publicacbes dos atos oficiais da Prefeitura;

Xl — os servigos de catalogacdo, conservagdo, controle e
fiscalizagdo do arquivo de leis, decretos, contratos, ajustes, correspondéncias e
demais documentos de interesse da Secretaria;

XIV - o atendimento ao Secretario no que tange aos
servigos burocraticos do 6rgao;

XV — a retirada ou protocolo de documentos em outros
6rgaos da Administracdo Direta ou Indireta, do Ministério Publico, Tribunal de
Contas, Poder Judiciario e Poder Legislativo;

XVI - executar outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo Secretario dos Negécios Juridicos.

Secédo VI
Da competéncia das Divisées de Assessoria Tributaria, Trabalhista, Consultiva
e Contenciosa

Art. 11. Compete as Divisbes de Assessoria Tributaria,
Trabalhista, Consultiva e Contenciosa:

| — o auxilio na emissdo de recomendagdes administrativas a
serem adotadas pelos servidores da Secretaria, bem como dos demais
servidores da Prefeitura Municipal que impliquem na correspondente legalidade
do ato;

Il — a manutengédo, registro e controle de copias de
pareceres, despachos e demais trabalhos elaborados pelas unidades da
Secretaria;
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' Il — a retirada ou protocolo de documentos em outros Q @
orgéos da Administracdo Direta ou Indireta, do Ministério Publico, Poder = <
Judiciario e Poder Legislativo; -'
IV — o auxilio na preparagéo e cobranga de informacgées do §
Prefeito e da Administracdo Direta para instruir as agdes judiciais, inquéritos =
civis publicos e processos administrativos internos;

V — o controle dos processos administrativos e judiciais
findos e em andamento;

VI — a distribuicdo das agdes judiciais e solicitagbes dos
Secretarios e Chefe do Poder Executivo para os departamentos competentes;

VIl — o fornecimento de apoio técnico e administrativo ao
Secretario dos Negécios Juridicos.

Segéo VIl
Das Competéncias do Departamento Técnico Consultivo

Art. 12, Sao competéncias do Departamento Técnico
Consultivo:

| — a elaboragao de pareceres solicitados pelo Secretario ou
pelos demais 6rgaos da Administragdo Municipal, excetuados os relativos a
servidores e a matérias fiscais, tributarias e trabalhistas;

I = a uniformizacdo da jurisprudéncia administrativa,
promovendo a compilagdo em sumulas;

Il — a elaboragdo de minutas de contratos, convénios,
acordos e demais ajustes de interesse do Municipio, autorizados pelo
Procurador Chefe ou Secretario dos Negécios Juridicos;

IV - o assessoramento juridico-administrativo a Secretaria;

V -~ a realizacdo de estudos de natureza doutrinaria e
jurisprudencial sobre matéria de competéncia do Municipio;

VI - os estudos necessarios a celebragdo de convénios com
entidades que promovam o aperfeicoamento e especializagdo profissional dos
Procuradores Municipais, submetendo-os a analise do Secretario;

VIl — a colaboragdo, quando solicitado, na organizagdo e
promocdo de cursos, seminarios, congressos, simposios e palestras de
interesse da Secretaria;

VIII — a atuagdo do Municipio em processos administrativos
em que seja incitado a agir;
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IX — a emisséo de parecer prévio sobre editais de licitacdo e 8 2
sobre procedimentos licitatérios em andamento; Z <

X - o acompanhamento da tramitagdo dos processos de

interesse do Municipio junto ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e
do Tribunal de Contas da Unido, apresentando, quando for o caso, informagées,
documentos e esclarecimentos requisitados por aquelas cortes;

/

/

Xl — a apresentacao de defesas em julgamento e decisdes
dos Tribunais de Contas do Estado de Sédo Paulo e Tribunal de Contas da
Unido, quando nado houver escritério de advocacia especializado contratado

para tanto.
Segéo Vil
Das Competéncias do Departamento Técnico Contencioso
Art. 13. Sao competéncias do Departamento Técnico
Contencioso:

| — a defesa do Municipio em juizo como autor, réu,
assistente ou interveniente, nos feitos de seu interesse, cujo objeto principal ou
acessorio seja pertinente a:

a) validade de leis municipais;

b) contratos, convénios, licitagdes, concessdes e permissdes
de servigcos publicos;

¢) patrimdnio imobiliario, inclusive direito real e possessorio;

d) cumprimento da legislacéo relativa a obras, construcées,
loteamentos e posturas municipais;

e) demais acgbes e procedimentos ordinarios ou especiais

ndo compreendidos nas alineas anteriores, excetuadas as relativas a pessoal,
reclamagées trabalhistas e matéria fiscal e tributaria;

Il — a orientagdo das autoridades quanto ao exato
cumprimento dos julgados relativos aos feitos de sua algada.

Segéo IX
Das Competéncias do Departamento Técnico Trabalhista e Estatutario

Art. 14. Sao competéncias do Departamento Técnico
Trabalhista e Estatutario:

| — a defesa do Municipio em juizo como autor, réu,
assistente ou interveniente, nos feitos cujo principal ou acessoério verse sobre:

a) servidores ou ex-servidores estatutarios;
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' b) disposicbes do Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Barueri;
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c) acoes de natureza trabalhista;

d) acidentes de trabalho;

Il — a elaboragdo de pareceres sobre relagdes da Prefeitura
com seus servidores;

Il - as medidas necessarias ao cumprimento de mandados,
notificagdes, informacgdes, oficios requisitérios e outros documentos expedidos
pelo judiciario, referentes as matérias de sua competéncia;

IV — a orientagdo do 6rgdao competente quanto ao exato
cumprimento dos julgados relativos aos feitos de sua algcada.

Segédo X
Das Competéncias do Departamento Técnico Fiscal e Tributario

Art. 15. Sao competéncias do Departamento Técnico Fiscal
e Tributario:

| — a defesa dos interesses do Municipio como autor, réu,
assistente ou oponente, nas acdes ou feitos de natureza tributaria;

Il — a cobranga judicial ou extrajudicial dos débitos inscritos
em Divida Ativa;

lll — a gestdo da Divida Ativa do Municipio, com a inscri¢éo,
gestdo e cobranga dos créditos de natureza tributaria e néo tributaria, exigiveis
pelo transcurso do prazo para pagamento;

IV — a emissdo de pareceres em processos fiscais ou
tributarios que se encontrem em grau de recursos, voluntario ou de oficio, para
decisédo da autoridade julgadora em segunda instancia;

V — a emissao de pareceres em quaisquer outros processos
administrativos, versando sobre assuntos de natureza fiscal, tributaria ou
financeira, de competéncia deciséria do Prefeito, ou em consultas formuladas
por érgéos ou unidades da Administragdo Municipal ou por contribuintes;

VI — a instrugdo das autoridades competentes quanto ao
exato cumprimento das leis e dos julgados em matéria de sua competéncia.

Capitulo IV
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO E DO PROCURADOR-CHEFE

Secgéo |
Das atribuicées do Secretario
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Art. 16. Sao competéncias do Secretario dos Negdcios 8
Juridicos: Z

| — administrar a Secretaria dos Negoécios Juridicos;

Il — zelar pelo estrito cumprimento da legislagdo concernente
ao Municipio, oficiando ao Prefeito ou a outra autoridade municipal competente,
nos casos em que tal se fizer necessario;

Il — determinar a realizagdo de pesquisas e estudos, bem
como a elaboragdo de trabalhos e documentos sobre matéria juridica de
interesse do Municipio, quando julgar conveniente e oportuno;

IV — adotar medidas necessarias a uniformizagdo da
jurisprudéncia administrativa, determinando as unidades competentes da
Secretaria a elaboragdo de pareceres normativos e outras providéncias
necessarias ao alcance desse objetivo;

V — expedir resolugbes e portarias para organizagao e
eficiéncia dos procedimentos e condutas a serem observadas na Secretaria dos
Negécios Juridicos;

VI — avaliar o desempenho laboral dos Procuradores
Municipais;

VIl — apresentar, anualmente, ao Prefeito, em época prépria,
relatorio das atividades da Secretaria;

VIl — praticar os atos pertinentes as atribuigdes que Ihe
forem outorgadas ou delegadas pelo Prefeito;

IX — manifestar-se sobre as solicitagdes de indicacdo de
Procuradores Municipais para prestacdo de assessoramento ou assisténcia
juridica as Secretarias, Departamentos e outros 6rgéos municipais;

X — autorizar e/ou determinar a abertura de sindicancia ou
instauracdo, por portaria, de processo administrativo disciplinar contra
servidores da Secretaria dos Negoécios Juridicos;

XI — acompanhar os Inquéritos Civis Publicos encaminhados
a Prefeitura de Barueri;

Xl — solicitar pareceres aos Procuradores Municipais;

XHl — supervisionar as atividades dos Procuradores
Municipais;

XIV — responsabilizar-se pela representacdo do Municipio
em reunides e solicitagées do Ministério Publico em Inquérito Civil Pablico;
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XV -~ orientar o Chefe do Poder Executivo no
estabelecimento de Termos de Ajustamento de Condutas — TAC’s com o
Ministério Publico;

XVI - solicitar informagbes do Prefeito e da Administracéo
Direta e Indireta para instruir as agbes judiciais, inquéritos civis publicos,
processos do Tribunal de Contas e processos administrativos internos.

Segéo Il
Das Atribuigées Comuns dos Procuradores-Chefes

Art. 17. O desempenho das atividades relativas a direcéo,
coordenacéo, planejamento, orientagdo, controle, informagdo, manutencdo do
espirito de equipe e disciplina do pessoal e o estimulo ao desenvolvimento
profissional é inerente ao exercicio das fungées de Procurador Chefe.

Art. 18. Sao atribuicbes dos Procuradores-Chefes, sem
prejuizo daguelas estabelecidas no Anexo lll, da Lei Complementar n® 369, de
24 de maio de 2016:

| — comandar, efetivamente, as agdes do seu Departamento,
tomando as decisdes pertinentes a sua posigao hierarquica e acionando todos
0s mecanismos, métodos e sistemas necessarios a plena realizagdo dos fins a
que se destina, com 0 maximo de produtividade e eficiéncia;

Il - fiscalizar os trabalhos dos Procuradores Municipais sob
seu comando;

lIl - supervisionar a execugdo das tarefas, a observacédo de
eventuais erros e 0 aconselhamento de medidas necessarias a sua correcéo e
ao aperfeicoamento do trabalho;

IV — examinar, aprovar e encaminhar ao Secretario dos
Negdcios Juridicos os pareceres e trabalhos elaborados pelos Procuradores
Municipais;

V - manter-se atualizado do andamento dos processos de
competéncia afetos a seu Departamento;

VI -~ avocar as atribuicbes inerentes aos demais
Procuradores que lhe s&o diretamente subordinados, quando considerar
oportuno ou quando solicitado pelo Secretario;

VIl — zelar pela frequéncia e assiduidade dos Procuradores
Municipais sob sua chefia;

VIl — elaborar a escala de férias dos Procuradores
Municipais sob sua chefia de forma a que ndo haja prejuizo dos servigos,
levando-a ao conhecimento e autorizagdo do Secretario dos Negécios Juridicos;
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IX — executar, sem prejuizo do exercicio da funcdo de
Procurador-Chefe, as atribuigoes de Procurador Municipal.

Paragrafo unico. O Procurador-Chefe devera entregar ao
Secretario dos Negoécios Juridicos escala mensal de frequéncia de seu
departamento, organizada de acordo com a maior eficiéncia do servigo,
garantindo a presenca de, ao menos, 1 (um) Procurador por turno, e o
cumprimento de jornada de trabalho de 6 (seis) horas diarias para todos os
Procuradores Municipais.

Capitulo V
DOS DIREITOS, ATRIBUICOES, DEVERES E PROIBICOES DOS
PROCURADORES MUNICIPAIS

Secgéo /
Dos Direitos

Art. 19. Sao direitos dos Procuradores Municipais, sem
prejuizo daqueles estabelecidos no Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Barueri:

| — verba honoraria judicial e extrajudicial, a ser regulada por
lei de iniciativa do Poder Executivo;

Il — independéncia técnica;
Ill - regime estatutario como servidor publico de Barueri;
IV — documento de identidade funcional;

V - flexibilidade de horario, obrigando-se o Procurador a
cumprir as 30 (trinta) horas semanais, compreendendo 6 (seis) horas diarias
presenciais durante o periodo de expediente da Secretaria dos Negoécios
Juridicos, observada a escala a que alude o paragrafo unico do art. 16 desta lei
complementar;

VI — teto remuneratério, por se tratar de carreira de Estado,
limitado a 90,25% (noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento) do
subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do Supremo Tribunal Federal.

Segéo Il
Das Atribuicoes

Art. 20. Sao atribuicbes dos Procuradores Municipais:
| — desempenhar, em carater privativo, o patrocinio judicial

das causas em que o Municipio seja interessado como autor, réu ou
interveniente;
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' Il - atuar em processos de Mandado de Seguranca
impetrados contra atos do Prefeito, Secretarios Municipais e dirigentes de
orgaos da Administragao Direta;

Il — emitir pareceres sobre matérias e processos
administrativos submetidos a seu exame;

IV — elaborar simulas de seus pareceres, uniformizando a
jurisprudéncia administrativa municipal;

V - prestar assessoria juridica as unidades da
Administragdo Direta, quando solicitados;

VI - participar de processos de sindicancia e comissdes
processantes para apurar responsabilidades de ordenadores de despesas;

VIl — representar o Municipio junto ao Tribunal de Contas;

VIl — promover a cobranga, amigavel e judicial, da divida
ativa;

IX — propor Agdo Civil Publica, com autorizagdo expressa ou
atendendo determinagdo expressa do Prefeito;

X — atuar no Departamento Técnico que for designado pelo
Secretario de Negdécios Juridicos.

§1° A definicdo do que seja interesse publico do Municipio é
de exclusiva discricionariedade do Chefe do Poder Executivo, eleito pelo povo
para decidir sobre as politicas publicas do Municipio.

§2° Cabe ao Procurador Municipal representar judicialmente
a politica publica estabelecida pelo Chefe do Executivo, de acordo com os
principios da Administragdo Publica dispostos na Constituicdo Federal.

§3° Na excepcionalidade de todos os Procuradores
Municipais estarem impedidos de atuar em processo judicial que a
Municipalidade tenha interesse, o patrocinio judicial da causa dar-se-a pelo
Secretario dos Negbcios Juridicos.

§4° Em assuntos relacionados a gestdo administrativa da
Secretaria, os Procuradores Municipais ficam hierarquicamente subordinados
ao Secretario dos Negécios Juridicos.

Secgéo Il
Dos Deveres

Art. 21. Sao deveres dos Procuradores Municipais, sem
prejuizo daqueles estabelecidos no Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Barueri:
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| - defender a ordem juridica, pugnar pela boa aplicacao das
leis vigentes e pela celeridade dos servicos da Secretaria e da Administragao
Municipal;

Il — desempenhar pelo Procurador-Chefe com zelo e
presteza, dentro dos prazos, os servigos a seu cargo e os que, na forma da lei,
Ihe forem atribuidos pelo Procurador-Chefe de seu departamento;

Il — observar, nos casos indicados em lei, sigilo quanto a
matéria dos procedimentos judiciais e administrativos em que atuar, sendo
pessoalmente responsavel por toda manifestacdo, em qualquer meio de
divulgacéo, a respeito de matéria judicial ou administrativa a seu cargo;

IV — ser assiduo e pontual;

V - representar sobre irregularidades que afetem o bom
desempenho de suas atribui¢des;

VI - apresentar-se convenientemente trajado em servigo, de
acordo com a tradi¢ao forense;

VIl — estar em dia com as leis, regulamentos, regimentos,
instrucdes e ordens de servigcos que digam respeito as suas fungodes;

VIl — atender, prontamente, com preferéncia sob qualquer
outro servico as requisicbes de papeis, documentos, informagées ou
providéncias que |he forem feitas pelas autoridades judiciarias ou
administrativas, para defesa do Municipio em juizo;

IX- atuar em qualquer das unidades a qual for designado;

X — agir com lealdade, cordialidade e profissionalismo com
os demais servidores do Municipio;

Xl — ndo cometer ato de desidia na condugdo de processos
judiciais ou administrativos;

Xll — recorrer das decisdes judiciais desfavoraveis ao
Municipio;

Xl - zelar pelos interesses judiciais do Municipio,
colaborando na execugéo da politica publica estabelecida pelo Chefe do Poder
Executivo, respeitando os principios constitucionais da Administragcéo Publica.

Paragrafo unico. O prazo para emissdo de parecer pelo
Procurador Municipal sera de 7 (sete) dias corridos a contar do despacho do
Secretario dos Negécios Juridicos, prorrogavel por igual prazo mediante
justificativa e autorizacdo do Secretario.

Segéo IV
Das Proibigbes
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Art. 22. Além das proibicoes decorrentes do exercicio do
cargo publico ao Procurador Municipal é vedado:

| — aceitar cargo, emprego ou fungédo publica fora dos casos
autorizados em lei;

Il — exercer a advocacia fora do &mbito das atribuigdes

institucionais, salvo quando o edital do concurso publico por ele prestado nio
contemple tal proibi¢ao;

L — empregar em qualquer expediente oficial, ou
intervencgao oral, expressao ou termo incompativeis com o dever de urbanidade,
tal como definido pelo Cédigo de Etica e Disciplina da Ordem dos Advogados
do Brasil — OAB,;

IV — valer-se da qualidade de Procurador Municipal para
obter qualquer vantagem;

V - referir-se, depreciativamente, em informacéo, parecer ou
despacho ou pela imprensa ou qualquer meio de divulgacdo as autoridades
constituidas e aos atos da Administragao;

VI — promover manifestacées de apreco ou desapreco
dentro da Secretaria ou tornar-se solidario com elas;

VII - exercer, mesmo fora das horas de trabalho, emprego
ou fungdo em empresas, estabelecimentos ou instituicbes que tenham relagées
com o Municipio, em matéria que se relacione com a finalidade da Secretaria;

VIII — constituir-se procurador de partes ou servir de
intermediario perante qualquer 6rgdo do Governo Municipal, exceto quando se
tratar de interesse de conjuge ou parente até o segundo grau.

Capitulo VI

Segdo Unica
Das Penalidades e de sua Aplicagao

Art. 23. Os Procuradores Municipais sdo passiveis das
seguintes san¢des disciplinares:

| - repreensao;
Il — suspensio;
HI — demissao;

IV — demissao a bem do servigco publico.
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Art. 24. Na aplicagdo das penas disciplinares serido o9
consideradas a natureza e a gravidade da infragdo e os danos que dela 2z
provierem para o servigo publico. Zy°

§1° A desidia profissional, quer seja na condugido de
processos judiciais, administrativos e emissdo de pareceres, sera considerada
falta grave, sujeitando o infrator as penalidades estabelecidas nesta lei ou no
Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Barueri.

§2° A propositura, desisténcia de agdo ou recurso judicial ou
o estabelecimento de acordo judicial, sem a prévia anuéncia do Procurador
Chefe de cada departamento & considerada falta gravissima, podendo ser
punida com suspensdo ou, até mesmo, perda do cargo a bem do servigo
publico.

Art. 25. As sangdbes previstas no art. 21 desta lei
complementar serdo aplicadas:

| — a de repreensdo, em casos de indisciplina ou falta de
cumprimento dos deveres;

Il - a de suspensdo, que nao excedera a 90 (noventa) dias,
sera aplicada em caso de falta grave ou de reincidéncia;

Ill ~ a de demisséao, nos casos de:

a) abandono de cargo, consistente na interrup¢do do
exercicio pelo Procurador do Municipio por mais de 30 (itrinta) dias
consecutivos;

b) inassiduidade, por auséncia ao servico, sem causa
justificavel, por mais de 45 (quarenta e cinco) dias, interpoladamente, no
periodo de 12 (doze) meses;

c¢) procedimento irregular de natureza grave;

d) ineficiéncia no servicgo;

e) aplicagao indevida de recursos publicos;

f) exercicio da advocacia fora do ambito das atribuicoes
institucionais, observada o disposto no art. 20, inciso I, desta lei complementar;

IV — a de demissao a bem do servigo publico, nos casos de:
a) aceitacao ilegal de cargo, emprego ou fungéo publica;

b) exercicio da advocacia contra o Municipio e suas
autarquias;
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c) pratica de ato com abuso de poder ou violagdo de dever
para com a Administracao Publica;

d) pratica de ato definido como crime contra a Administragao
Publica, a fé publica e a Fazenda Municipal;

e) pratica de outros atos definidos como crime apenados
com reclusdo ou crime inafiangavel e imprescritivel, nos termos da Constituicao
Federal;

f) pratica de ato definido em lei como de improbidade;

g) demais casos previstos no Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Barueri.

§1° A pena de suspensdo acarreta a perda dos direitos e
das vantagens decorrentes do exercicio do cargo, ndao podendo ter inicio
durante os periodos de férias ou de licenga do infrator.

§2° A autoridade que aplicar a pena de suspensdo podera
converté-la em multa, na base de 50% (cinquenta por cento) por dia de
vencimento ou remuneragdo, devendo o Procurador Municipal, neste caso,
permanecer em exercicio.

§3° Considera-se reincidéncia, para os efeitos desta lei
complementar, a pratica de nova infragdo, dentro de 5 (cinco) anos, contados
do cumprimento da sangéo disciplinar.

Art. 26. As penas serdo impostas pela autoridade
competente, apos regular processo administrativo disciplinar ou sindicéncia,
conforme o caso, devendo constar do assentamento individual do punido.

Art. 27. Para aplicagédo das penalidades previstas no art. 21
desta lei complementar, sdo competentes:

| — o Prefeito, no tocante a pena de demisséo;
Il - o Secretario dos Negécios Juridicos nos demais casos.
Capitulo Vil

Segdo Unica
Do Procedimento Disciplinar

Art. 28. As infragbes disciplinares imputadas a Procurador
Municipal serdo apuradas mediante os seguintes procedimentos, assegurados o
contraditério e a ampla defesa:

| - sindicancia, quando a falta disciplinar, por sua natureza,
possa determinar as penas de repreenséo, suspensao ou multa;
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: Il — processo administrativo disciplinar, quando a falta
disciplinar, por sua natureza, possa determinar as penas de demissdo ou de
demissao a bem do servigo publico.

§ 1° Os procedimentos disciplinares de que trata este artigo:

| — seréo realizados exclusivamente no ambito da Secretaria
dos Negdcios Juridicos e presididos por servidor de nivel igual ou superior ao
do Procurador Municipal;

Il - terdo carater sigiloso, exceto a decisdo final e a que
julgar recurso ou revisdo, que serdo publicadas no Diario Oficial do Municipio,
dentro do prazo de 8 (oito) dias, e averbadas no registro funcional do
Procurador Municipal;

Il - ndo poderdo ser sobrestados, salvo para aguardar
deciséo judicial, mediante despacho motivado da autoridade competente para
aplicar a pena.

§ 2° Quando ndo houver elementos suficientes para a
caracterizagdo da infragdo ou da sua autoria, serd instaurada apuragdo
preliminar, de natureza investigativa.

Art. 29. Os processos de apuracdao de irregularidades
observarao o rito estabelecido no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio
de Barueri.

Capitulo VIII

Segdo Unica
Das Disposi¢ées Finais

Art. 30. Nenhuma transferéncia de servidor de uma unidade
para outra da Secretaria dos Negécios Juridicos ou, ainda, para outro 6rgao ou
ente federativo podera ser efetuada sem prévia anuéncia da chefia imediata e
prévia autorizagdo do Secretario.

Art. 31. Conforme §12 do art.12, da Lei Complementar
n°277, de 7 de outubro de 2011, os afastamentos de servidores da Secretaria,
Procuradores Municipais ou ndo, para participagdo em Congresso e outros
certames culturais, técnicos ou cientificos deverdo ser autorizados pelo Prefeito.

Art.32. O Chefe do Poder Executivo devera, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da publicacdo desta Lei Complementar,
emitir Portaria nomeando os Procuradores - Chefes de cada departamento.

Art. 33. O Secretario dos Negédcios Juridicos devera, no
prazo de 30 (trinta) dias, a contar da publicagdo desta lei complementar
designar os Departamentos em que deverao atuar cada Procurador Municipal.
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S Art. 34. O expediente da Secretaria dos Negécios Juridicos
obedecera ao horario das 8h00min as 17h00min horas.

Art. 35. Nenhum servidor da Secretaria podera ausentar-se
antes do término do horario regulamentar, nem ingressar em servigo apoés a
hora estabelecida, sem que para isso esteja autorizado por escrito pelo seu
superior hierarquico.

§1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os
servidores sujeitos a jornada de trabalho inferior a 40 (quarenta) horas
semanais, bem como na hipétese em que, pela natureza de suas atribuigoes,
devam atuar externamente.

§2° Cabera as chefias de cada servidor zelar pelo exato
cumprimento do disposto no caput deste artigo.

§3° O descumprimento do disposto no caput deste artigo
caracterizara falta funcional, autorizando abertura de processo administrativo
disciplinar.

Art. 36. As férias dos servidores da Secretaria deverdo ser
anualmente concedidas de forma a nao prejudicar o normal andamento dos
servigcos da Secretaria.

§1° Nao sera admitido o periodo de gozo de férias de
servidor fora da escala, sem prévia e expressa autorizagdo do Secretario.

§2° Cabera aos superiores hierarquicos dos servidores a
elaboragdo da competente escala, submetendo-a a aprovac¢éo do Secretario.

Art. 37. Todos os requerimentos e peticbes a serem
submetidos oficialmente a apreciacdo do Secretario deverdo ser previamente
protocolados, excetuando-se apenas as solicitagées do Prefeito.

Art. 38. O Procurador Municipal esta sujeito ao regime de
dedicagdo exclusiva, exceto se o edital do concurso por ele prestado néo ter
contemplado tal circunstancia.

Art. 39. O Anexo Il da Lei n° 381/16 referente ao Procurador
Municipal passa a ter a seguinte redagéo:

“Procurador Municipal- Ensino Superior em Direito e Registro na OAB:

Patrocina judicialmente as causas em que o Municipio seja interessado como
autor, réu ou interveniente; acompanha processos de mandados de seguranca
impetrados contra ato do Prefeito, Secretarios Municipais e dirigentes de 6rgéos
da Administracdo Direta; manifesta-se sobre a concessdo, nas execugbes
fiscais, de parcelamento de débitos tributarios, nos termos da lei; emite
pareceres sobre matérias e processos administrativos submetidos ao seu
exame; sugere a adogao de medidas necessarias a adequacéo das leis e atos
administrativos as regras e principios das Constituicdes Federal e Estadual,
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><pem como da Lei Organica do Municipio; elabora Stimulas de seus pareceres,
uniformizando a jurisprudéncia administrativa municipal; presta assessoria
juridica as unidades da Administracdo Direta, nelas diretamente lotados ou
quando requisitados ; participa como membro ou presidente de comissbes de
sindicancia e processo administrativo para apuracdo de responsabilidade de
ordenadores de despesas; executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.”

Art. 40. O Procurador do Municipio podera ser designado
para ter exercicio fora do ambito da Secretaria dos Negdcios Juridicos, desde
que autorizado pelo Secretario dos Negdcios Juridicos e designado por Portaria
do Chefe do Poder Executivo.

Art. 41. Fica fazendo parte integrante desta lei
complementar o anexo Organograma da Secretaria dos Negécios Juridicos.

Art. 42. Revogam-se as disposicbes em contrario, em
especial o disposto no inciso V, art. 9°, da Lei Complementar n°369.

Art. 43. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de
sua publicagao.

Camara Mupicipal de Barueri, 23 de maio de 2017.

Publicado e registrado na Administracdo da Camara Municipal de Barueri, em
data supra.
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