BARUER' Prdc: Ne QZM

www.barueri.sp.gov.br

PREFEITURA DE Fls: N° I

ANEXO II - Descri¢iio Sumaria dos Cargos em Comissido

CARGO DESCRICAO SUMARIA DOS CARGOS EM

COMISSAO

Elaborar planos, programas e projetos relacionados as
politicas piblicas do Instituto, avaliando e controlando
os recursos alocados a fim de garantir a efetividade das
acdes implementadas; elaborar pareceres, analises
técnicas e despachos; analisar dados e cenarios face as
determinacdes do IPRESB; executar outras tarefas
correlatas

Assessorar o Presidente em assuntos de natureza
politica, técnica e administrativa, bem como voltados a
questdes operacionais dos servicos da administracio
do Instituto; assessorar e executar atividades de
organizacio e controle de politicas piblicas,
preparando documentos, relatérios e prestando
informacdes e dados necessirios a performance do
Instituto; assistir em atividades de planejamento e
direcio de recursos e meios; preparar relatérios e
andlises para avaliacio de performances do Instituto;
representar o IPRESB, por delegacio do Presidente,
na interface com outras esferas da administracio
piblica, compondo grupos de trabalho ou atuando na
troca de informacdes com instituicdes; assessorar nos
procedimentos orcamentirios e juridicos; executar
atividades assemelhadas e afins; executar outras
atividades correlatas

Planejar, programar e implementar acgdes e
operacionalizar processos de trabalho de natureza
técnica inerentes & sua drea de atuacdo, articulando
acdes de programas e projetos, responsabilizando-se
por produtos e resultados especificos; executar outras
tarefas correlatas

Executar a programa¢io e implementacio de acdes
especificas e a operacionalizagio de processos de
trabalho de natureza técnica ou administrativa
inerentes a sua area de atuacéio

Assessor
Técnico I

Assessor
Técnico 11

Diretor

Gerente
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Coordenar e garantir a execuciao das tarefas do nicleo
sob sua responsabilidade, assegurando o bom
Chefe de|{desempenho de todas as atividades; propor e
Niicleo implantar melhorias para a maximiza¢io dos
resultados da sua area de atuacfio; executar outras
tarefas correlatas

Chefiar e supervisionar equipe de atendimento,
Lider de | responsabilizando-se pela qualidade, efetividade e
Equipe eficiéncia dos servigos prestados, atuando na execuciio
das tarefas correlatas
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