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ANEXO II - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DOS
CARGOS

DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
Ensino Fundamental
Completo
Realiza agbes basicas para profilaxia e controle de zoonoses, inspecionando
estabelecimentos comerciais e residenciais com a finalidade de combater a presenga de
animais transmissores de doencas infecto-contagiosas; interage com a populagdo
transmitindo, de maneira clara e segura, mensagens, informag¢des e conhecimentos
relativos a prevengio, controle e eliminagfio de zoonoses, doengas de transmissdo vetorial
€ outras questdes relacionadas ao ambiente, como solo, 4gua e ar; manipula e aplica
larvicidas, inseticidas e raticidas. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

AGENTE DE CONTROLE E PREVENCAO AS Ensino Fundamental

ENDEMIAS Completo

Exerce atividades de vigilancia, prevenciio e controle de doengas e promogdo da saude,
desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob supervisio da unidade de
vigilancia da Secretaria Municipal de Saude. Executa outras tarefas correlatas que lhe
forem atribuidas pelo superior imediato.

AGENTE DE CONTROLE DE ZOONOSES

Ensino Fundamental

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE
Completo

Desenvolve atividades de prevengdo de doengas e promog¢do da saide por meio de visitas
domiciliares e de ag¢des educativas individuais e coletivas nos domicilios e¢ na
comunidade, em conformidade com as diretrizes do SUS e sob supervisdo da area
competente da Secretaria Municipal de Saude. Executa outras tarefas correlatas que lhe
forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Fundamental
Completo

Executa a transferéncia dos pacientes de forma segura entre as unidades; registra em
prontudrio as intercorréncias durante o transporte; preenche formuldrio de controle de
transporte; cumpre as normas e regulamentos da Institui¢do, bem como as rotinas
operacionais da sua Unidade; executa as transferéncias, altas, 6bitos dos pacientes; retira
e guardar proteses e acessorios dos pacientes em situagSes em que € necessario, bem como
a entrega dos mesmos ao responsavel pelo paciente e posterior registro do procedimento
realizado; participa do processo acolhimento com classificagdo de risco, transferindo os
pacientes para as unidades solicitadas; conhece e manuseia material imprescindivel ao

AGENTE DE MACA
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transporte de pacientes; notifica a equipe de enfermagem toda e qualquer ocorréncia
administrativa e/ou eventos adversos durante o transporte do paciente. Executa outras
tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Fundamental

AGENTE DE MANUTENGCAO
Completo

Executa servicos auxiliares de construg@io, pintura, hidraulica, solda, marcenaria €
carpintaria, contribuindo para a repara¢io e manutengio de unidades, bens, equipamentos
e logradouros publicos, visando cumprir os objetivos de manutencdo preventiva e
corretiva dos proprios publicos; realiza a manutengio de canteiros, pragas, jardins, podas
de arvores e demais éareas verdes em logradouros publicos. Executa outras atividades
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Fundamental

AGENTE DE SERVICOS
Completo

Executa servicos de limpeza e conservagdo nos proprios municipais, varrer, lavar, tirar o
p6 e recolher o lixo das dependéncias da unidade, limpar vidros, portas, paredes, persianas
e demais instala¢es, repde material necessario a higiene dos usudrios; executa servigos de
copa e cozinha; conserva ¢ mantém em ordem os materiais de limpeza, higiene,
instrumentos e equipamentos que utilizar. Executa outras atividades correlatas que lhe
forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Fundamental

AGENTE OPERACIONAL
Completo

Executa servigos de limpeza interna e externa das instalagGes prediais e de outros proprios
publicos municipais, mantendo as condi¢des de higiene e conservagéo; efetua transporte,
carga e descarga de materiais e utensilios, bem como a conservagdo e manutengio de
ferramentas, maquinas e equipamentos, utilizando-se de for¢a bragal; efetua montagem e
desmontagem de materiais e equipamentos quando necessario. Executa outras atividades
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Fundamental

AUXILIAR DE CLASSE
Completo

Executa tarefas gerais relativas ao expediente interno da unidade escolar; presta
assisténcia aos docentes, alunos e equipe de gestdo, nas necessidades para as aulas e
atividades escolares; observa os regulamentos da escola; colabora na organizagdo de festas
civicas, solenidades escolares, competigdes esportivas e recreativas; acompanha os alunos
na entrada e saida das aulas, nos intervalos, recreios e refeitorios; atende os alunos com
necessidades especiais, acompanhando-os; cuidando da alimentagdo e higiene, sempre que
necessario; revista, ap6s a saida dos alunos, as salas de aula, a fim de recolher objetos
esquecidos, efetuando sua guarda em local determinado. Executa outras tarefas correlatas
que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Fundamental

ELETRICISTA
Completo
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Executa atividades de instalagdo e manutengdo de sistemas e equipamentos elétricos e
eletrdnicos em alta, média e baixa tensdo, visando ao funcionamento destes de acordo com
as especifica¢des definidas em procedimentos € normas. Executa outras tarefas correlatas
que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Fundamental

GUARDA DE PATRIMONIO
Completo

Protege os bens, servi¢os e instalagdes publicas do Municipio e areas de convivéncia
Municipais; inspeciona areas e instalagdes prediais fiscalizando e observando a entrada e
saida de pessoas, veiculos e materiais; presta informagées e encaminha os interessados as
pessoas solicitadas; verifica portas, janelas, portGes e outras vias de acesso para prevenir
roubos, furtos e outros danos; zela pelo cumprimento de normas, atentando para o uso
correto das dependéncias a fim de manter a ordem, conservagdo dos ocupantes nos
proprios municipais. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.

Ensino Fundamental

MERENDEIRA
Completo

Prepara e distribui refei¢Ges selecionando ingredientes necessarios com observancia de
higiene e conservagdo dos mesmos garantindo atendimento aos cardapios pré-
estabelecidos pela equipe técnica de alimentagdo escolar. Executa outras atividades
correlatas.

Ensino Fundamental

SEPULTADOR
Completo

Executa constru¢do, preparo, limpeza, abertura e fechamento de sepulturas; realiza
sepultamentos, faz traslado de corpos e despojos; procede limpeza e auxilia em todos os
setores do cemitério municipal; auxilia nos servigos no cemitério de construgdo e
demoligdo de alvenaria, carpintaria e pintura, tais como remarcagdo das identifica¢des das
sepulturas e reforma das calgadas; executa servigos referentes a carga e descarga de
veiculos; executa pequenos reparos que ndo exijam qualificacdo profissional; efetua a
conservagdo de jardins, canteiros, vasos, floreiras e outros; realiza o plantio, replantio,
poda e enxerto de diferentes plantas; capina, varre € mantém limpo o cemitério; auxilia na
colocagé@o do caixdo na cova e na manipulag@o das cordas de sustentag@o. Executa outras
tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.
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DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES
ENSINO MEDIO COMPLETO
AGENTE DE ADMINISTRACAO PUBLICA Ensino Médio Completo

Planeja e executa atividades de suporte administrativo & gestdo dos processos técnicos €
administrativos em diferentes areas organizacionais da Prefeitura; colabora na preparagéo
de relatorios, estudos e levantamentos, mantendo o fluxo de informag&es com outras areas
de atuagdo, a fim de assegurar o cumprimento e o aprimoramento das rotinas de trabalho;
controla o fornecimento de material de consumo € movimentagdo do material permanente,
propondo a reposi¢do e/ou aquisi¢do deste, observando normas e instrugdes especificas,
para assegurar o atendimento as orientagdes recebidas. Executa outras tarefas correlatas
que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

AGENTE DE TRANSITO Ensino Médio Completo

Controla e fiscaliza o trinsito nas vias do Municipio, autuando os que cometerem
infragdes previstas na legislagdo de transito e realizando intervengdes € operagdes
especiais nas vias. Realiza o fechamento de via ou modifica temporariamente o fluxo de
transito em decorréncia de obra, evento ou reparo em via publica. Executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

AGENTE DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL Ensino Médio Completo

Recepciona as criangas na entrada e saida, organiza o material didatico e de recreagfo;
orienta as criangas na formagfo de habitos de higiene, em boas maneiras, na adaptagéo e
bem-estar; controla a frequéncia, preenche a agenda escolar e o material individual da
crianga; participa sob orientagdo do pedagogo do planejamento pedagégico; executa e
orienta no desenvolvimento das atividades de educagfio infantil, auxilia o professor na
observagdo e registro do desenvolvimento infantil e na confeccdo de material de uso
coletivo; ajuda a servir a alimentagio, auxilia e orienta no banho, a se vestir, calgar, se
pentear, escovar os dentes € a organizar seus pertences; registra e comunica a diregdo
sobre ocorréncias para que tomem as devidas providéncias, atuando para que a seguranga
dos alunos seja plena; acompanha com olhar atento os horarios de repouso, realizando as
intervengbes necessarias, promove atividades recreativas e lidicas utilizando jogos e
brincadeiras em grupo. Executa outras atividades correlatas atribuidas pelo superior
imediato.

AUXILIAR DE FARMACIA Ensino Médio Completo

Realiza o atendimento ao municipe € a entrega de medicamentos nas farmacias da rede
municipal de satide. Recebe, verifica e organiza medicamentos, controlando o estoque € 0s
prazos de validade, atendendo as solicitagdes das diversas unidades de saude do
municipio. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato.

AUXILIAR EM SAUDE BUCAL Ensino Médio Completo
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Auxilia o Cirurgifio Dentista nas atividades odontoldgicas, na recep¢do € no
cadastramento dos pacientes. Efetua a conservagdo e higienizagdo dos instrumentos e
equipamentos utilizados. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo

superior imediato.

FISCAL MUNICIPAL

Executa, orienta e fiscaliza o cumprimento de leis, regulamentos € normas que regem as
posturas, a higiene e saide publicas, o transporte e os tributos municipais, verificando,
autuando e empregando o cumprimento da legislagdo pertinente. Executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Na érea de
Transporte

Fiscaliza o cumprimento, por parte dos
concessionarios, permissionarios,
autorizatdrios ou  prepostos, do
regulamento e das especificagdes
operacionais dos servi¢os de transporte
de passageiros coletivo, publico e
privado, e individual em veiculos de
aluguel a taximetro (taxis); notifica e
autua os procedimentos irregulares na
operacionalizagdo dos servigos de
transporte de passageiros no municipio
pela ndo observancia dos termos dos
contratos e das normas vigentes;
fiscaliza o cumprimento de tabelas
horario e itinerario e a aloca¢do de
frota de acordo com a escala; fiscaliza
e controla os terminais de embarque ¢
desembarque de passageiros de
transporte coletivo publico. Executa
outras atividades correlatas ao cargo.

Ensino Médio Completo

Na area de
Tributos

Exerce atividades que visam a
fiscalizag@o de tributos de competéncia
municipal, quanto ao cumprimento das
obrigacdes legais referentes ao
pagamento de tributos; efetua o
cadastro dos orgdos fiscalizados;
fiscaliza 08 estabelecimentos
comerciais, industriais € de prestagdo
de servicos no cumprimento da
legislagdo tributdria municipal vigente;
emite notificagbes; aplica multas

Ensino Médio Completo
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quando constatadas irregularidades;
verifica a autenticidade de livros e
registros fiscais; apreende, por infragéo
a legislagdo, objetos expostos,
negociados ou abandonados em vias e
logradouros  publicos; elabora os
relatorios de vistorias realizadas;
acompanha as alteracdes e divulgagbes
feitas em publicagGes especializadas.
Executa outras atividades correlatas ao
cargo.

Na area de
Vigilancia
Sanitaria

Exerce  atividades  inerentes a
vigilancia, prevengdo e controle de
doengas nas relagdes de consumo,
desenvolvidas em conformidade com
as diretrizes do SUS e sob supervisdo
da unidade de vigilancia em Saude da
Prefeitura; faz cumprir a legislagdo
sanitdria em vigor por meio de vistorias
de rotina ou programadas, autuando e
aplicando multas e penalidades aos
infratores, no interesse da saude
coletiva. Executa outras atividades
correlatas ao cargo.

Ensino Médio Completo

Na 4rea de
Posturas

Fiscaliza, inspeciona, autua € orienta
atores de atividades comerciais,
industriais, prestacionais e similares em
matéria de: alvaras de localizagdo e
funcionamento, autorizagdo especial,
horarios e condi¢des de funcionamento,
ocupagdo de passeio publico com
mesas, cadeiras e churrasqueiras,
atividades de comércio ou servigo
ambulante e atividades de feirantes;
licengas para localizag@o e
funcionamento de circos, parques de
diversdes, pavilhdes, feiras e similares;
funcionamento de bancas de jornais,
revistas e  similares.  Promove
interdigdo das atividades econdmicas

Ensino Médio Completo
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formais e informais, bem como o
monitoramento das mesmas; promove
apreensdo de objetos e mercadorias
ligados a atividades de vendedores
ambulantes, camelds, feirantes,
ocupantes de mercados municipais,
bancas de revistas e similares, em
desacordo com a legislagdo. Executa
outras atividades correlatas ao cargo.

FOTOGRAFO Ensino Médio Completo

Registra imagens fotograficas de eventos, acontecimentos, pessoas, paisagens, objetos e
outros temas. Escolhe equipamentos e técnicas de fotografia em fungéo de intenges, area
de atuagdo e circunstincias. Participa da elaboragdo de materiais jornalisticos e
informativos. Realiza edi¢do, ampliagio e digitalizagdo de imagens. Opera programas de
tratamento de imagens e cria efeitos graficos em imagens obtidas por processos digitais.
Responsabiliza-se pelo arquivo e documentagdo do material fotografico. Executa outras
tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Superior Completo em
Pedagogia com habilitagdo em
Educag@o Especial ou;

Graduagdo em curso de
licenciatura plena em educagéo
AGENTE DE INCLUSAO ESCOLAR especial ou; Graduagdo em
curso de licenciatura plena ou;
Curso Normal Superior e pos-
graduagdo latu senso de no
minimo 360 horas em
educagdo especial

Executa atividades de acompanhamento a alunos com deficiéncia na Educagéo Infantil (0
a 5 anos), Ciclos I e II do Ensino Fundamental, Educagdo de Jovens e Adultos. Planeja,
executa e registra atividades de acordo com a especificidade dos alunos com deficiéncia.
Atua em parceria com os professores da educagdo especial e titulares das classes comuns
em que os alunos estejam regularmente matriculados. Executa outras tarefas correlatas
que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

INSPETOR DE ALUNOS Ensino Médio Completo

Executa atividades relacionadas a utilizag¢fio e organizacdo do espaco escolar, bem como
apoio aos alunos nas dependéncias da escola. Presta apoio a organizacio dos
procedimentos administrativos da escola. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.
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Ensino Médio Completo e
INSTRUTOR DE LIBRAS Curso de Formagdo de
Instrutor de Libras

Propicia o ensino de Libras promovendo encontros e semindrios para a comunidade;
planeja, elabora e executa cursos de LIBRAS; elabora recursos comunicacionais
acessiveis; oferece o ensino de LIBRAS como componente curricular; auxilia os
professores nas adaptagées curriculares, atividades e avaliagSes; quando necessario adapta
as atividades e avalicdes do portugués para a Lingua Brasileira de Sinais e vice-
versa; esclarece duvidas de todos os envolvidos no processo ensino-aprendizagem.
Executa outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Médio Completo e
TRADUTOR-INTERPRETE DE LIBRAS Curso de Formagéo de
Intérprete de Libras

Efetua comunicagio entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, surdos e surdos-cegos,
surdos-cegos e ouvintes, por meio da Lingua Brasileira de Sinais para a lingua oral e vice-
versa em salas de aulas, cursos e eventos em geral; coleta informagdes sobre o conteudo a
ser trabalhado para facilitar a tradugdo da lingua no momento da atividade; planeja
antecipadamente, junto com o professor ou responsavel pelo evento sua atuago e limites
no trabalho a ser executado; participa de atividades extraclasses, como palestras, cursos,
jogos, encontros, debates e visitas, junto com a turma em que exercite a atividade como
intérprete; interpreta a lingua de forma fiel ndo alterando a informagéo a ser interpretada;
traduz publicagdes e/ou avaliagdes institucionais em portugués escrito para videos em
Lingua Brasileira de Sinais; traduz videos de Lingua Brasileira de Sinais para o portugués
escrito; analisa e emite parecer sobre tradugdes realizadas; esclarece duvidas de todos os
envolvidos no processo ensino-aprendizagem; elabora recursos comunicacionais
acessiveis; promove encontros e seminarios para a comunidade. Executa outras atividades
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

MOTORISTA Ensino Médio Completo

Conduz veiculos de passageiros, escolares, de urgéncia, emergéncia ou de carga,
transportando pessoas € materiais, de acordo com as normas do Codigo Nacional de
Transito. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

ORIENTADOR SOCIAL Ensino Médio Completo

Recepciona € oferta informagdes as familias e individuos usuarios das Unidades de
Assisténcia Social. Presta apoio e realiza acompanhamento dos processos grupais de
servigos socioeducativos desenvolvidos pelos profissionais de referéncia das Unidades de
Assisténcia Social. Alimenta os sistemas de informagdes para o desenvolvimento de
oficinas esportivas, culturais e de lazer e atividades ludicas para familias e demais
usudrios. Realiza acompanhamento e monitoramento dos usudrios dos projetos e
programas, inclusive os de qualifica¢do e orientag@o profissional. Executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.
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CUIDADOR SOCIAL Ensino Médio Completo

Atua na recep¢do € no apoio a usuarios de unidades de acolhimento, sejam eles criangas,
jovens, adultos ou idosos, promovendo a autonomia, participagdo social e autoestima dos
usuarios; desenvolve atividades de cuidados basicos essenciais, apoiando e monitorando
os usuarios nas atividades de higiene, organizagdo, alimentagdo e lazer, acompanha os
usudrios nos servigos de saude, educagdo, entre outros, requeridos no cotidiano;
desenvolve atividades recreativas e ludicas e acompanha os usuarios em atividades
externas; apoia usuarios e familiares na orienta¢fo, informag&o, encaminhamento e acesso
a servigos, programas, projetos e beneficios sociais. Executa outras tarefas correlatas que
lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

TELEFONISTA Ensino Médio Completo

Opera centrais telefonicas nas unidades da Prefeitura, atendendo e repassando ligagdes
telefonicas de acordo com procedimentos estabelecidos. Executa outras tarefas correlatas
que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES

ENSINO MEDIO TECNICO

Ensino Médio com Curso
Técnico em Edificagdes,
Topografia ou Construgio
Civil

FISCAL TECNICO

Acompanha o andamento das constru¢des com o objetivo de constatar se estdo em
conformidade com as plantas e/ou projetos devidamente aprovados pelo setor competente;
mantém contato com os proprietarios de obras iniciadas sem a aprovagdo e/ou em
desacordo com as plantas aprovadas; verifica dentincias e procede as devidas notificagGes
que se fizerem necessarias sobre construgdes clandestinas aplicando as medidas legais
cabiveis; comunica a autoridade competente as irregularidades porventura encontradas nas
obras fiscalizadas; participa da andlise das atividades empresariais objetivando o seu
enquadramento na legislagéo vigente (Lei do Zoneamento, Codigo de Edificagées, Cédigo
Sanitario, Decreto do Corpo de Bombeiros) ¢ tomando as medidas que se fizerem
necessarias em cada caso; procede a elaboragdo de relatorios técnicos de vistoria; participa
do atendimento ao publico elucidando dividas e orientando no que for necessario dentro
de suas atribui¢cSes. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.

Ensino Médio com Curso

TECNICO AMBIENTAL
Técnico em Meio Ambiente
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Identifica as fontes e processos de degradagéo natural de origem quimicas, geoldgicas e
biolégicas; interpreta resultados analiticos referente aos padrdes de qualidade do solo, ar,
agua e da poluigdo visual e sonora; identifica caracteristicas basicas de atividades de
exploragdo de recursos renovaveis € ndo renovaveis que intervém no Meio Ambiente;
identifica caracteristicas situa¢des de riscos e aplica métodos de eliminagdo ou redugéo de
impactos ambientais; identifica os processos de intervengdo antrépica sobre o Meio
Ambiente e as caracteristicas das atividades produtiva e geradora de residuos solidos,
efluentes liquidos € emissdes atmosféricas; avalia os efeitos ambientais causados pelos
residuos solidos, poluentes atmosféricos e efluentes liquidos, identificados as
consequéncias sobre a saude humana; identifica os procedimentos de avaliagdo, estudo €
relatorio de impacto ambiental; conhece e interpreta a Legislacdo Ambiental; fiscaliza,
notifica, emite e assina Autos de Infra¢do. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Médio Completo com
TECNICO DOCUMENTAL Curso Técnico em Biblioteca
ou em Arquivo

Supervisiona, orienta, acompanha e executa as atividades de inventdrio, classificagdo,
indexagdo, catalogacdo e registro de documentos bibliograficos, musicograficos,
fonograficos e cinematograficos, objetos museologicos, obras de arte € outros. Executa
outras atividades relacionadas com as técnicas de documentagdo. Executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Médio com Curso
TECNICO DE SOM Técnico em Processos
Fonograficos

Atua na amplificagio, gravagdo, edi¢do e mixagem de som; opera mesa de som analdgica
e digital em estiidios e apresentagdes; realiza edigdio, mixagem e masterizagdo de audio;
utiliza tecnologias de gravagdo de CDs e DVDs; opera estudios de 4udio; realiza reparos e
manuten¢do nos equipamentos de sua competéncia; executa outras tarefas correlatas,
conforme necessidade do servigo e orientagdo da chefia. Executa outras tarefas correlatas
que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Médio com Curso

TECNICO EM AGRIMENSURA .. .
Técnico em Agrimensura

Realiza levantamentos e implantagdes topograficas e geodésicas; executa, por meio de
técnicas de mensuracéo e automatizagio, a coleta de dados para o georreferenciamento de
imoveis; interpreta fotografias aéreas ou imagens de satélites; elabora plantas, cartas e
mapas georreferenciados. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.

Ensino Médio com Curso
TECNICO EM ANALISES CLINICAS Técnico em Citopatologia ou
Analises Clinicas
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Executa trabalhos técnicos de laboratério relacionados com dosagens e andlises
bacterioldgicas, bacterioscOpicas € quimicas em geral, realizando ou orientando exames,
testes de cultura e micro-organismo, por meio da manipulagio de aparelhos de laboratério
e por outros meios, para possibilitar o diagnéstico, tratamento ou prevengdo de doencas.
Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Médio com Curso
TECNICO EM COMUNICACAO VISUAL Técnico em Comunicagéo
Visual

Edita textos de impressos, tais como cartazes, convites, jornais, revistas e catalogos;
realiza diagramagdo textual e de imagens em sites; auxilia o jornalista, coordenando e
interpretando a matéria a ser divulgada; realiza programagéo visual grafica e edita textos e
imagens; desenvolve identidade visual de produtos resultantes de atividades do
Municipio; cria, edita e trata imagens, fotografias e logotipos; planeja servigos de pré-
impressdo e acompanhamento grafico; publica conteido de natureza jornalistica e
informativa e plataformas on-line; controla, organiza e armazena materiais fisicos e
digitais da produgdo gréfica; realiza a editoragdo eletronica. Executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Médio com Curso

TECNICO EM CONTABILIDADE Técnico em Contabilidade

Executa atividades de apoio inerentes a contabilidade financeira, orgamentaria e
patrimonial da Prefeitura; presta suporte técnico realizando registros e relatérios dos atos e
fatos contabeis; realiza a conferéncia da documentagfio para realizagdo dos respectivos
registros; escritura os atos e fatos contdbeis e analisa as respectivas contas; realiza
calculos contabeis e patrimoniais; realiza conciliagdes bancarias; controla contas a pagar e
conta a receber; emite e confere os boletins de tesouraria; emite balancetes contabeis;
controla inventarios de bens patrimoniais € de almoxarifado. Executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Médio com Curso

TECNICO EM EDIFICACOES
COE CACOE Técnico em Edificagdes

Realiza levantamentos topogréficos e planialtimétricos. Desenvolve e legaliza projetos de
edificagbes sob supervisio de um Engenheiro Civil. Planeja, or¢a e providencia
suprimentos € supervisiona a execugfo de obras e servi¢os. Treina mio de obra e realiza o
controle tecnol6gico de materiais e do solo. Trabalha seguindo as normas de seguranca,
higiene, qualidade e prote¢dio ao meio ambiente. Executa outras tarefas correlatas que lhe
forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Médio com Curso

TECNICO EM ELETROELETRONICA . ..
Técnico em Eletroeletronica

Executa tarefas de manutengfio, instalagdo e reparagdo de sistemas eletroeletronicos
convencionais e automatizados, bem como desempenha atividades de planejamento,
desenvolvimento, avaliagio de projetos e aplicagdo de normas técnicas. Executa outras

Rua Prof. Jo&o da Matta e Luz, 84 - Centro - Barueri - SP - CEP: 06401-090 - Fone: (11) 4199-8031 e 4199-8036 -
juridico@barueri.sp.gov.br




u Fls: NO__ o/l
\ Proc: N2 /S

SECRETARIA DOS NEGOCIOS JURIDICOS

wwav.barueri.sp.gov.br

tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Médio com Curso

TECNICO EM ENFERMAGEM .
Técnico em Enfermagem

Realiza atividades de assisténcia ao Enfermeiro, executando procedimentos basicos de
enfermagem. Realiza esterilizagfo e desinfecgdo de materiais e instrumentos utilizados.
Participa de a¢des de educagdo em saude. Participa do planejamento e da programacdo de
assisténcia de enfermagem. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.

Ensino Médio com Curso
Técnico em Enfermagem e
especializagdo em
Enfermagem do Trabalho

TECNICO EM ENFERMAGEM DO TRABALHO

Auxilia na observagio do estado da saude dos servidores, nos levantamentos de doengas
ocupacionais, lesdes traumaticas e doengas epidemioldgicas; realiza visitas domiciliares e
hospitalares nos casos de acidentes de trabalho ou doengas ocupacionais; auxilia o Médico
do Trabalho nas atividades relacionadas & medicina ocupacional; participa dos programas
de prevengdo de acidentes, de saude e de medidas reabilitativas; preenche os relatorios de
atividades do ambulatério dos servigos de medicina e de enfermagem do trabalho; auxilia
na realizagdo de inspe¢do sanitaria nos locais de trabalho; atende as necessidades dos
servidores portadores de doengas ou lesdes ocupacionais de pouca gravidade, sob
supervisdo. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato.

Ensino Médio Completo com
TECNICO EM ILUMINACAO Curso Técnico em Iluminagéo
ou em Iluminagdo Cénica

Realiza a montagem, desmontagem e execugdo de iluminagfo de espetaculos e eventos;
coordena os eletricistas € operadores de mesa na produgdo de efeitos de luz; realiza a
leitura e elaboragdo de mapas de iluminagio e equipamentos; opera equipamentos e
acessorios de iluminagdo; realiza a manutengdo da parte elétrica em equipamentos de sua
responsabilidade; realiza a criagdo de projetos de iluminagdio. Executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Médio com Curso
TECNICO EM IMOBILIZACAO ORTOPEDICA Técnico em Imobilizagdes
Ortopédicas

Executa atividades inerentes aos processos e procedimentos relacionados a imobilizagdo
ortopédica em unidades referenciadas de saude piblica municipal sob indicagéo,
supervisdo e responsabilidade do Médico solicitante. Executa outras tarefas correlatas que
lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Médio com Curso
Técnico em Radio e Televisdo
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Realiza supervisdo técnica e operacional na criagdo, produgdo e veiculagdo de diferentes
géneros e formatos de conteudos audiovisuais, considerando a utilizagdo de softwares e
equipamentos de captagdo, iluminagéo, sonorizagdo e edigdo; interage com equipes de
produgdo, visando a realizag8o de programas radiofonicos e televisivos para as diferentes
plataformas de midia. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.

Ensino Médio com Curso

TECNICO EM RADIOLOGIA . . .
Técnico em Radiologia

Opera aparelhos e equipamentos médicos € odontologicos para produzir imagens e
graficos funcionais como recurso auxiliar ao diagndstico e terapia; prepara pacientes bem
como materiais € equipamentos para exames e radioterapia. Executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Médio com Curso

TECNICO EM SAUDE BUCAL Técnico em Satide Bucal

Executa atividades de suporte técnico ao Cirurgifio Dentista no atendimento odontologico
¢ tratamento da saude bucal dos pacientes. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Médio com Curso
Técnico em Seguranga do

Trabalho com registro no
MTE

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Executa atividades inerentes aos processos, procedimentos e praticas de seguranga do
trabalho nos 6rgdos municipais, de acordo com atribui¢des e competéncias da area de
atuacao.

Ensino Médio com Curso
Técnico em Tecnologia da
Informagéo e Comunicagio

TECNICO EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO

Presta suporte técnico aos equipamentos de informatica, por meio da recuperagio,
conservagdo € manutengdo destes; verifica regularmente as condi¢des e funcionamento
dos equipamentos; atende usudrios internos e externos, instalando e mantendo
equipamentos, aplicativos e sistemas, ferramentas de mensagens, sistemas operacionais e
banco de dados, dispondo de conhecimento basico de rede logica e fisica, o que inclui
testes de cabeamento, placas de rede e configuragSes no sistema operacional utilizado pelo
municipio; pesquisa e testa novas tecnologias e ferramentas para contribuir com a
atualizagdo do parque de informatica do municipio. Executa outras tarefas correlatas que
lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Médio com Curso

TECNICO EM TURISMO o )
Técnico em Turismo
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Executa e apoia atividades técnicas que visem ao desenvolvimento turistico do Municipio.
Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES

ENSINO SUPERIOR

Ensino Superior Completo em
Pedagogia com habilitagdo em
Educagdo Especial ou;

Graduacfo em curso de licenciatura
plena em educag@o especial ou;
Graduagio em curso de licenciatura
plena ou; Curso Normal Superior e
pos-graduag@o latu senso de no
minimo 360 horas em educagio
especial

Executa atividades de acompanhamento a alunos com deficiéncia na Educagdo Infantil (0
a 5 anos), Ciclos I e II do Ensino Fundamental, Educagéo de Jovens e Adultos. Planeja,
executa e registra atividades de acordo com a especificidade dos alunos com deficiéncia.
Atua em parceria com os professores da educagdo especial e titulares das classes comuns
em que os alunos estejam regularmente matriculados. Executa outras tarefas correlatas
que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

AGENTE DE INCLUSAO ESCOLAR

Ensino Superior Completo em
Engenharia Ambiental,
Engenharia Florestal,
Agronomia ou Biologia

ANALISTA AMBIENTAL

Realiza planejamentos ambiental, organizacional e estratégico afetos a execugdo das
politicas nacionais de meio ambiente, em especial as que se relacionam com as atividades
de regulagdo, controle, fiscalizagdo, licenciamento ¢ auditoria ambiental; planeja a gestdo,
protecdo e controle da qualidade ambiental dos ecossistemas e das espécies neles
inseridas, incluindo seu manejo e protecdo; planeja e realiza a educagfdo ambiental para os
municipes; fiscaliza, notifica, emite e assina Autos de Infragdo. Executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.
ANALISTA CLINICO
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Realiza analises quimicas de fluidos corporais, tais como sangue, urina e fluido espinhal,
para determinar a presenca de componentes normais e anormais; opera, calibra e cuida do
equipamento usado em analises quantitativas e qualitativas, como espectrofotdmetros,
calorimetros, fotdmetros de chama e analisadores controlados por computador; insere
dados de andlises de testes de laboratério e resultados clinicos em sistemas de registros e
reporta os resultados a Médicos e outros profissionais da saude; analisa amostras de
material bioldgico para reagdo ou conteido quimico; monta, limpa e mantém o
equipamento do laboratério; analisa as conclusdes do laboratério para verificar a precisdo
dos resultados; realiza atividades operacionais e de rastreamento em citopatologia em
servico de anatomia patologica; examina ldminas com preparados citolégicos para
identificar alteragbes celulares relevantes para o diagnostico conclusivo pelo Médico
patologista; realiza o processamento técnico de material biolégico para o diagnostico
citopatoldgico; realiza o preparo de solugSes para as técnicas utilizadas em servigos de
citopatologia. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato.

Realiza pesquisas em laboratorios
médicos na area de sua especialidade;

. analisa exames laboratoriais e soros ) ) e s
Na area de Ensino Superior em Ciéncias

. .. sanguineos a fim de detectar processos 1, . ) ..
Biomedicina . 5 . p. .| Biolégicas ou Biomedicina
infecciosos; efetua  bacterioscopia

visando investigar e resolver problemas
de saude publica.

Prepara amostras de material biol6gico
e realiza exames conforme protocolo;
executa e supervisiona ensaios fisico-
quimicos € opera equipamentos
analiticos e de suporte.

Na area de
Bioquimica

Ensino Superior em
Bioquimica

Realiza atividades operacionais e de
rastreamento em citopatologia em
servico de anatomia patologica;
examina laminas com preparados
citologicos para identificar alteragdes | Ensino Superior em Ciéncias
celulares relevantes para o diagnostico | Bioldgicas ou
conclusivo pelo Médico patologista; | Farm4cia/Bioquimica com
transcreve informagdes para sistema de | especializagdo em Citologia
informagdo laboratorial de anatomia | Clinica ou Citopatologia

patologica; realiza o processamento
técnico de material bioldgico para o
diagnéstico citopatolégico; realiza o
preparo de solugdes para as técnicas

Na area de
Citologia
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utilizadas em servigos de citopatologia

ANALISTA DE COMUNICAGCAO

Seleciona, revisa, prepara e distribui matérias para publicagdo; fotografa e grava imagens
jornalisticas; edita publicages impressas e eletrénicas; seleciona, divulga € arquiva a
comunicagio feita a respeito da Prefeitura nos meios impressos € eletronicos; mantém
contato com a imprensa externa fornecendo dados, materiais e marcando entrevistas;
implanta a¢des de relagdes publicas ¢ assessoria de imprensa; organiza eventos internos e
externos; prepara, organiza, coordena e realiza o cerimonial. Executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Realiza comunicagdo com os mais
diversos publicos; planeja, coordena €
organiza eventos; redige e conduz
Relacdes cerimoniais e solenidades de carater
Publicas oficial do Municipio, utilizando as
regras de cerimonial e protocolo, entre
outros, visando promover a imagem
institucional do poder publico.

Ensino Superior em Relagdes
Publicas ou Comunicagéo
Social

Acompanha, participa € executa
atividades voltadas a produgdo de
conteidos textuais e visuais para
veiculagdio em meios impressos, | Ensino Superior em
Jornalismo digitais € interativos; redige | Jornalismo ou Comunicagdo
comunicados € informativos para | Social

Imprensa, bem como efetua suporte ao
trabalho de cobertura das ag¢des e
atividades da Prefeitura.

Ensino Superior Completo em
ANALISTA DE GESTAO DE PESSOAS Administragdo ou Tecnélogo
em Gestdo de Pessoas

Planeja, analisa, executa, controla e avalia procedimentos relacionados a gestdo de
pessoas. Promove estudos, pesquisas e diagnosticos qualitativos referentes ao quadro de
pessoal da Prefeitura. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.
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ANALISTA DOCUMENTAL

Planeja, coordena e define trabalhos técnicos relativos as atividades de biblioteconomia €
arquivologia; avalia arquivos, desenvolvendo sistemas de classificagdo, codificagéo,
catalogagio e referéncia do acervo bibliografico a fim de armazenar e recuperar
informagdes de cariter geral ou especifico, € coloca-las a disposicdo dos usudrios, em
bibliotecas ou centros de documentagfio. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Desenvolve atividades relacionadas a
. classificagdo, catalogacéo, . )
Biblioteconom Q~ e ga¢ Ensino Superior em
. conservagdo, aquisigdo e o as .
ia . e Biblioteconomia
movimentag¢do de acervo bibliografico
nas Bibliotecas e Arquivos Municipais.
Planeja, organiza e dirige os servigos
de arquivo e acompanha 0 processo
) ) documental informativo; assessora | Ensino Superior em
Arquivologia . . . .
trabalhos de pesquisa e técnico- | Arquivologia
administrativos. Executa outras tarefas
de mesma natureza.
Ensino Superior em
Administragdo Publica,
ANALISTA EM GESTAO MUNICIPAL Administragdo de Empresas,
Economia, Sociologia ou
Ciéncias Sociais

Realiza atividades qualificadas na 4rea de gestdo, formulagfo e execugdo de politicas
publicas, participando das atividades de planejamento, acompanhamento, controle e
avaliagio dos processos; elabora estudos, pesquisas, analises, avaliagSes, pareceres
técnicos e relatorios para subsidiar e implementar agdes nas diversas areas de atuagdo do
municipio. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato.

Ensino Superior Completo em
Anélise de Sistemas, Ciéncia
da Computagdo, Engenharia
de Software, Engenharia da
ANALISTA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO E | Computagdo, Tecnologia em
COMUNICACAO Analise e Desenvolvimento
de Sistemas, Tecnologia em
Gestdo da Tecnologia da
Informagdo ou Tecnologia da
Informacdo e Comunicagéo
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Participa na analise, estudo, sele¢do, planejamento, instalagdo, implantagdo e manutengéo
de softwares, tais como sistemas operacionais, banco de dados, teleprocessamento e
correlatos, e hardwares, tais como microprocessador e periféricos; participa no estudo,
implantagdo e documentagdo de rotinas que melhorem a operagdo dos computadores;
padroniza a analise e programagdo dos sistemas de aplicag@o e acompanha o desempenho
dos recursos técnicos instalados; cria layouts e alimenta o Web Site da Prefeitura,
atualizando as paginas, inserindo e corrigindo falhas, realizando tratamento e vetorizago
de imagens. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato.

Desenvolve e documenta a arquitetura, modelagem, produgdo e
manuten¢do de sistemas, incluindo a programagdo, desenvolvimento,
testes e implementagdo como parte integrante; elabora, coordena e
orienta atividades de corregdo e manutengdo dos sistemas; realiza

Na area de ) . . .
treinamento dos usuarios; desenha funcionalidades, componentes,

Programagao . . . ~
interfaces, bem como planeja e executa a implementagdo destas;

acompanha a gestio de projetos e suas especificagdes; prepara
levantamentos de dados complementares (de negdcios, integra¢do e
técnicos).

Projeta, define e analisa pardmetros de desempenho, disponibilidade e
indicadores de capacidade de ambiente computacional para arquitetura
de redes e servidores; instala e configura servigos como IIS, Apache,
DENS, QoS, Firewall; gerencia contratos de manutengdo, programas de
computador  (produtos, aplicativos e sistemas operacionais),
equipamentos e servigos (redes banco de dados), na instalago,
configuragio e maximizagdo da utilizagdo; instala e configura

, equipamentos, sistemas de conectividade, componentes € periféricos;
Na area de

Suporte executar procedimentos de migragéo, seguranga, back-up e recuperagéo

de dados; configura parametros e perfis de usudrios de redes e sistemas
operacionais; orienta usudrios, fornecendo informag¢bes de problemas
diagnosticados, sua documentagdo e solugdo; apoia a homologagéo de
novas tecnologias e solugdes em hardware e software; mapeia riscos de
seguranga de recursos tecnoldgicos; gerencia o cabeamento logico,
switches, stacks, cascateamentos de rede e distribui¢do de barramentos
de redes fisicas para divisdo logica; mantém a documentagdo dos
ambientes sempre atualizada e disponivel.
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Executa a criagfo, configuragdo, modelagem, dimensionamento e todas
as demais rotinas administrativas de banco de dados por meio da
Plataforma utilizada pela PMB; define storages de tabelas e indices;
controla acesso, atribui¢des e privilégios; administra rotinas de backup,
extragdo, manipulagdo e conversdo de dados; elabora, coordena e orienta
atividades de corre¢do e manuten¢do dos bancos de dados; realiza
treinamento dos usudrios; acompanha a gestdo de projetos € suas
especificagbes; prepara levantamento de dados complementares (de
negocios, integragdes e técnicos); administra e mantém a integridade dos
dados de forma a garantir a disponibilidade e a confiabilidade das
informag¢des; monitora a disponibilidade dos servidores e servigos;
elabora relatérios de erros, desempenho e de pro-atividade; cria
documentagdes operacionais, gerenciais e relatérios de desempenho
independente de Plataforma; analisa e busca corre¢des para as falhas,
erros € alertas; cria scripts de automagdo e de monitoragdo dos
servidores, administrando a utiliza¢do de recursos dos servidores.

Na area de
Banco de
Dados

Participa na andlise, estudo, selecdo, planejamento, instalagdo,
implanta¢do e manuteng8o de software e hardware e de mecanismos de
apoio como sistemas operacionais, banco de dados, teleprocessamento e
correlatos; participa no estudo, implantagdo € documentagio de rotina
que melhore a operagdo do computador; padroniza a andlise e
programacao dos sistemas de aplicagdo; acompanha o desempenho dos
recursos técnicos instalados.

Na area de
Sistemas

Analisa, propde e especifica solugdes de sistemas de informagio para as
areas de negdcios e seus respectivos processos; participa ativamente do
processo de entendimento e andlise de requisitos de negdcios desde sua
concepgdo até a homologacdo e implantagfio; analisa e documenta
processos complexos de negdécio em forma de especificagdo funcional;
garante a continuidade e desempenho dos sistemas e recursos
tecnoldgicos, apoiando o planejamento estratégico da PMB, assegurando
o alinhamento com as diretrizes internas.

Na é4rea de
Analise de
Negodcio

Elabora identidade visual para sites, aplicativos e todo material relativo;
executa levantamento, planejamento e documentagdo do sistema em
Na 4rea de | colaboragdo com o profissional de Andlise de Negdcios; foca
Web usabilidade e estética dos projetos seguindo tendéncias de mercado;
desenha funcionalidades, componentes, interfaces e sua implementagdo;
acompanha a gestdo de projetos e suas especifica¢des.
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Ensino Superior na area de

Saude € Curso de
ANALISTA EM VIGILANCIA SANITARIA E especializagdo em  Saude
EPIDEMIOLOGICA Publica, Vigilancia Sanitaria,

Vigilancia Epidemiologica ou
Vigilancia em Saude

Realiza atividades de inspecdo, fiscalizagdo e controle das instalagbes fisicas e da
producdo e comercializagdo de alimentos, medicamentos e insumos sanitrios; elabora e
implementa politicas e estudos nas areas de atuacdo; realiza andlises e acompanha o
comportamento epidemiologico das doengas e agravos de interesse municipal; formula
politicas, planos e programas de satide; organiza a prestagdo de servigos em vigilancia
sanitaria e epidemiologica no dmbito municipal; supervisiona e planeja campanhas de
vacinagfo; supervisiona a vacinag¢do de rotina; orienta e capacita as equipes de saude do
Municipio nas a¢gdes de vigilancia sanitaria e epidemiologica; fiscaliza, notifica, emite e
assina Autos de Infragdo. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.

ANALISTA TECNICO JURIDICO Ensino Superior em Direito

Presta auxilio técnico juridico aos Procuradores do municipio; realiza de estudos
doutrinarios e jurisprudenciais, bem como prepara informagdes por solicitagdo dos
Procuradores e dos Secretarios Municipais; elabora pecas juridicas; assessora 0s
Procuradores no controle interno da legalidade administrativa dos atos a serem praticados;
fornece aos Procuradores subsidios e elementos que possibilitem a defesa do Municipio
em juizo, bem como a defesa dos atos inerente a Procuradoria Municipal; retira processos
judiciais dos cartorios; realiza estudo de matéria juridica, consultando leis, jurisprudéncia
e outros documentos para adequar os fatos a legislagfio aplicavel; acompanha sindicéncias
e processos administrativos disciplinares, correlacionando os fatos e aplicando o
procedimento adequado. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato, ndo privativas de Procurador Municipal.

Ensino Superior em

ARQUITETO Arquitetura e Urbanismo

Elabora planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas etapas, definindo
materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, a partir da andlise de dados e
informagdes. Fiscaliza a execugdo de obras e servigos. Executa outras tarefas correlatas
que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Superior em Servigo

ASSISTENTE SOCIAL )
Social

Elabora e implementa projetos na area de protegdo social, baseados na identificagdo das
necessidades individuais e coletivas, visando ao atendimento e a garantia dos direitos
enquanto cidaddos do municipio. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.
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Ensino Superior em Ciéncias
AUDITOR FISCAL E TRIBUTARIO Contabeis, Economia ou
Administragéo

Planeja, analisa, desenvolve e supervisiona atividades de fiscalizagdo do cumprimento das
obrigagdes tributérias, na forma da legislagéo vigente; fiscaliza no &mbito do municipio os
estabelecimentos comerciais, industriais € de prestagdo de servigos; orienta o0s
contribuintes sobre o correto procedimento para escrituragdo e recolhimento dos
respectivos tributos; cumpre e faz cumprir a legislagdo tributdria municipal vigente;
realiza diligéncias necessarias ao fornecimento de alvaras, certiddes, enquadramento de
atividades e demais atos praticados pelo municipio; langa tributos, autua e aplica multas e
penalidades expressas na legislagdo municipal; monitora as atividades dos Fiscais
Municipais que estejam no desempenho de atividades de fiscalizagéo tributaria; opina em
processos administrativos e judiciais quando solicitado pela chefia; opina, quando
solicitado, sobre fiscalizagdo fazendaria, administragdo fiscal ¢ ao aprimoramento das
praticas, bem como dos sistemas de informagéo e/ou de arrecadagdo de sua competéncia.
Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

BIOLOGO | Ensino Superior em Biologia

Realiza estudos, pesquisas e levantamentos de informagfes que fornegam subsidios a
formulagdio de politicas, diretrizes € planos referentes a implantagdo, manutencdo e
funcionamento de programas na é4rea biologica em geral, e a sua aplicabilidade a saude
publica € ao meio ambiente. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas
pelo superior imediato.

Ensino Superior em Ciéncias

ONTADOR
¢ Contabeis

Executa a¢des de planejamento, supervisdo e orientagdo dos processos e procedimentos da
drea de gestdo e contabilidade municipal, tais como: fechamentos de balancetes mensais
de receitas e despesas, controle das contas extra-orcamentarias, relatérios em geral, entre
outros. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Superior em

CIRURGIAO DENTISTA )
Odontologia

Realiza atendimento odontoldgico aos usuaérios, orienta e esclarece duvidas sobre higiene
e saude bucal, bem como sobre procedimentos odontoldgicos. Participa de programas e
campanhas educativas e preventivas. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Superior em Ciéncias
CONTROLADOR INTERNO Contabeis, Economia,
Administragdo ou Direito
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Registra, diariamente, as conformidades no acervo documental da Prefeitura; analisa sob a
otica dos principios e regras da Administragdo Publica, em especial quanto a eficiéncia,
legitimidade, legalidade e economicidade, os documentos constantes nas prestagdes de
contas internas, relativos a receita, 4 despesa e ao patriménio; promove o monitoramento
contabil da execugdo orgamentdria, financeira e patrimonial no ambito interno da
Prefeitura; emite relatérios de controle interno; organiza e elabora as prestagdes de contas
exigidas pelo Controle Externo, no ambito da sua competéncia; atua auxiliando o gestor
no cumprimento de suas atribui¢des, velando pela regularidade dos atos de gestdo
praticados; analisa a prestagdo de contas externa, garantindo a correta instrugio processual
das prestagdes de contas exigidas pelo Tribunal de Contas. Executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Superior na area da
Saude ou Licenciatura em
Pedagogia com especializagio
em Educagdo em Saude

EDUCADOR EM SAUDE

Analisa e estabelece com a equipe de salide as necessidades e prioridades referentes as
atividades educativas a serem realizadas, especialmente em relagdo ao conteudo
transmitido, técnicas utilizadas e material educativo de apoio. Seleciona e avalia o
material educativo disponivel e equipamento especifico, provendo o suprimento dos
mesmos. Participa do planejamento e execugdo dos programas de sadde, treinamento e
assessoria em Educagdo de Saude. Participa das atividades da Vigilancia Epidemioldgica,
responsabilizando-se pela integragdo do componente educativo. Mantém relacionamentos
com agentes que desenvolvem programas de educagfio em saude publica, bem como
mantém entrosamento com os veiculos de comunicagdo, visando a divulgagdo dos
programas de saude. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.

Ensino Superior em Educagéo

EDUCADOR ESPORTIVO L.
Fisica

Promove a prética de atividades e exercicios fisicos em geral, atendendo cidaddos de
diferentes faixas etarias, ensinando-os e orientando-os de acordo com os principios, as
regras € as técnicas das atividades esportivas, para possibilitar-lhes o desenvolvimento
harménico do corpo € a manuteng¢do de boas condigdes de saude. Executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino  Superior em

ENFERMEIRO
Enfermagem

Realiza o planejamento, a coordenagfio e a avaliagdo do servico e das equipes de
enfermagem, prestando cuidados de enfermagem e supervisionando o trabalho técnico;
controla e requisita materiais ¢ medicamentos; participa de programas de promogdo da
saude e contribui para o desenvolvimento dos trabalhos realizados pela equipe de satde.
Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.
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Ensino Superior em

ENFERMEIRO DO TRABALHO Enfermagem e registro MTE

Desenvolve atividades de enfermagem na realizagio de exames ocupacionais; participa do
planejamento € da execugfio dos programas de prevengdo de acidentes no trabalho e
campanhas de educagfio sanitdria. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Superior em

ENGENHEIRO AMBIENTAL Engenharia Ambiental

Elabora auditorias, diagnésticos, métodos e técnicas de andlises de riscos ambientais,
controle de qualidade e sistemas de monitoramento e vigilancia ambiental; estuda os
efeitos da poluigdo da 4gua, atmosférica, do solo e ruido, sobre o meio ambiente; vistoria
e emite pareceres € diagnostico ambiental sobre empresas com potencial poluidor, para
fins de controle e licenciamento ambiental, a fim de garantir a preservagdo ambiental do
municipio e a seguranca da populagdo; vistoria e controla as areas verdes e de preservagdo
permanente e a qualidade dos recursos hidricos do municipio; participa das atividades
administrativas de controle e de apoio referentes a sua area de atuagfio; realiza estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposigdo sobre situagSes ou problemas identificados,
opinando e oferecendo sugestdes; fiscaliza, notifica, emite e assina Autos de Infrag&o.
Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Superior em

ENH 1AY
ENG EIRO CIVIL Engenharia Civil

Executa atividades no campo especifico da engenharia civil que consistem em analisar €
elaborar estudos, projetos, célculos, orgamentos e pareceres técnicos de construgdo civil;
acompanha e fiscaliza atividades proprias da engenharia civil, realizadas ou contratadas
pela Prefeitura; fiscaliza, notifica, emite e assina Autos de Infragdo. Executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Superior em

ENGENHEIRO CLINICO Engenharia com
especializagdo em Engenharia
Clinica

Atua na gestdo de tecnologias dos equipamentos médico-assistenciais; planeja, define e
executa politicas e programas para incorporagdo de novas tecnologias para a saude;
coordena atividades de manuten¢do predial e hospitalar; elabora cronogramas de
manutengdo preventiva e corretiva; elabora relatorios, indicadores de desempenho, custos,
orgamentos € ordens dos servigos executados; atende as demandas solicitadas pelas areas
operacionais do hospital. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.
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Ensino Superior em
Engenharia Civil com
especializagdo em Engenharia
de Trafego, Engenharia de
Transporte ou Gestdo de
Transito

ENGENHEIRO DE TRAFEGO E TRANSITO

Propde medidas e projeta solugdes de engenharia para possibilitar um trafego fluido e
seguro; planeja, elabora e implementa projetos de organizagdo e controle da circulagdo em
vias de trinsito, realizando estudos sobre fluxos, modelos de simulagdo e
geoprocessamento aplicado 4 andlise de rede, bem como sobre novas tecnologias e
equipamentos; aplica conhecimentos especificos na area de prospecgdo tecnologica,
gestdo de novos sistemas de automagdo e controle do sistema de transporte publico e
transito, envolvendo a ado¢do de normas técnicas e procedimentos para monitoramento €
operagdo, contribuindo de forma significativa para a melhoria da mobilidade urbana e
sustentabilidade. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato.

Ensino Superior em
Engenharia com
ENGENHEIRO DO TRABALHO especializagdo em Engenharia
do Trabalho e registro no
MTE.

Gerencia, vistoria e avalia a seguranga dos locais de trabalho e das instala¢des e
equipamentos, propondo medidas preventivas e corretivas com vistas a mitigar a
exposi¢io de pessoas a agentes agressivos. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Superior em

EN EIRO ELETRIC
GENHEIRO EL 0 Engenharia Elétrica

Planeja, coordena, assessora, executa e fiscaliza servigos técnicos de engenharia elétrica
em obras; elabora orgamentos e zela pela padronizagdo, mensuragdo e controle de
qualidade; elabora, gerencia e executa projetos referentes a transmissdo, distribuigdo e
utilizagio de energia elétrica; procede a vistorias, avaliagdes, pericias e arbitramentos,
emitindo laudos e pareceres técnicos; coordena equipes de instalagdo, montagem,
operagdo, reparos € manutenc¢do; presta assisténcia, assessoria € consultoria em assuntos
de sua especialidade. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.

Ensino Superior em

ENGENHEIRO FLORESTAL Engenharia Florestal

Elabora, revisa e supervisiona a execugdo dos planos de manejo florestal e de recuperagéo
de areas degradadas, bem como coordena sistemas de monitoramento ambiental em éreas
florestadas do Municipio. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
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superior imediato.

FARMACEUTICO Ensino Superior em Farmacia

Gerencia, controla € acompanha a aquisicdo, o armazenamento € a distribuicdo de
produtos farmacéuticos pelo Municipio. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Superior em

FISIOTERAPEUTA . . .
Fisioterapia

Planeja, organiza e realiza servigos de fisioterapia, desenvolvendo métodos e técnicas de
trabalho que permitam a melhoria da qualidade dos servigos da area de fisioterapia do
Municipio. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato.

Ensino Superior em

FONOAUDIOLOGO .
Fonoudiologia

Realiza diagnoéstico, tratamento, prevengdo e reabilitacdo de individuos com distarbios de
comunicagédo, desenvolvendo métodos e técnicas de trabalho que garantam a qualidade
dos servigcos da area de fonoaudiologia do Municipio. Executa outras tarefas correlatas
que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

GEOGRAFO Ensino Superior em Geografia

Realiza reconhecimentos, levantamentos, estudos e pesquisas de carater fisico-geografico,
biogeografico, antropogeografico, geoecondmico e nos campos gerais e especiais de
geografia; interpreta as condigdes hidrologicas das bacias fluviais; delimita e caracteriza
regides e sub-regibes geograficas naturais e zonas geoecondmicas, para fins de
planejamento e organizagfio fisico-espacial; realiza estudos e planejamento das bases
fisicas e geoecondmicas dos nucleos urbanos e rurais; realiza levantamento e mapeamento
destinados & solugdo de problemas municipais; efetua estudos para aproveitamento,
desenvolvimento € preservagdo dos recursos naturais e execu¢do de programas de
educagdo ambiental; efetua estudo fisico-cultural dos setores geoecondmicos destinados
ao planejamento da produgdo. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas
pelo superior imediato.

MEDICO Ensino Superior em Medicina

Presta assisténcia integral ao cidaddo efetuando exames médicos, emitindo diagnésticos,
prescrevendo medicamentos e realizando outras formas de tratamento para diversos tipos
de enfermidades, aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica para promover
a saude ¢ bem-estar da populagdo; presta socorros de urgéncia e emergéncia; assegura a
protegdo dos trabalhadores contra riscos resultantes de seu trabalho ou das condi¢des em
que este se efetue. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
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imediato.

Ensino Superior em Medicina

MEDICO VETERINARIO .
Veterinaria

Atua no exercicio das préticas veterindrias que envolvam a profilaxia, diagndstico,
tratamento de doengas de animais, criagdo de animais e assisténcia técnica e sanitdria.
Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

NUTRICIONISTA Ensino Superior em Nutri¢do

Planeja, coordena e supervisiona servigos e programas de nutricdo nas areas da saude,
educacgdo e outras afins que requeiram atengfo a processos e procedimentos nutricionais
para melhoria da qualidade de saide da populagdo. Executa outras tarefas correlatas que
lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Superior em Direito e

PROCURADOR MUNICIPAL .
registro na OAB

Patrocina judicialmente as causas em que o Municipio seja interessado como autor, réu ou
interveniente; prepara informagdes e acompanha processos de mandados de seguranga
impetrados contra ato do Prefeito, Secretarios Municipais e dirigentes de o6rgdos da
Administragdo Direta; manifesta-se sobre a concessdo, nas execugdes fiscais, de
parcelamento de débitos tributérios, nos termos da lei; emite pareceres sobre matérias e
processos administrativos submetidos a seu exame; elabora minutas de contratos,
convénios, decretos, projetos de lei, portarias, resolugdes, vetos e demais atos da
Administrag@o; sugere a adogdo das medidas necessarias a adequagdo das leis e atos
administrativos normativos as regras e principios das Constitui¢des Federal e Estadual,
bem como da Lei Orginica do Municipio; elabora stimulas de seus pareceres,
uniformizando a jurisprudéncia administrativa municipal; presta assessoria juridica as
unidades da Administragdo Direta, nelas diretamente lotados; participa como membro ou
presidente de comissdes de processos disciplinares, permanentes ou ndo, destinadas a
apuragdo de responsabilidades de servidores. Executa outras tarefas correlatas que lhe
forem atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Superior em

PSICOLOGO ) i
Psicologia

Desenvolve e coordena agdes, estudos e levantamentos nas areas de psicologia clinica,
educacional, social e organizacional e aplicada ao trabalho; realiza analise, diagnostico e
terapia de individuos com disturbios psiquicos ou com problemas de comportamento
familiar ou social; planeja, organiza e supervisiona servigos soOcio assistenciais de
promogéo a seguranga € de convivio social e familiar vinculados aos programas e projetos
da rede municipal de assisténcia social do municipio e ou, em a¢gdes multidisciplinares.
Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.
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Ensino Superior em
PSICOPEDAGOGO Pedagogia com especializagdo
em Psicopedagogia

Realiza estudos, diagndstico, prevencdo e terapia psicopedagogica visando a solugdo dos
problemas de aprendizagem dos alunos. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Ensino Superior Completo em
REVISOR FISCAL Ciéncias Contabeis,
Economia ou Administrag@o

Planeja e exerce atividades que visam ao acompanhamento e controle de receitas
decorrentes de transferéncias constitucionais destinadas ao Municipio; exerce atividades
que visam ao acompanhamento do Valor Adicionado gerado pelos contribuintes do ICMS
no municipio; verifica a regularidade cadastral dos contribuintes do ICMS estabelecidos
no municipio; realiza diligéncias junto aos contribuintes do ICMS para coleta de dados e
informacdes; elabora os relatérios de diligéncias realizadas; efetua e mantém atualizado o
cadastro das empresas visitadas; verifica livros, documentos e registros fiscais; opina,
quando solicitado, sobre fiscalizagdo fazendaria, administracdo fiscal e aprimoramento das
praticas, bem como sobre os sistemas de informagdo e/ou de arrecadagdo de sua
competéncia; acompanha as alteragdes e divulgagdes feitas em publica¢des especializadas;
colabora para difundir a legislagdo vigente. Executa outras atividades correlatas que lhe
forem atribuidas por superior imediato.

Ensino Superior em Terapia

TERAPEUTA OCUPACIONAL .
Ocupacional

Procede ao tratamento, desenvolvimento e reabilitagio de pacientes portadores de
deficiéncia fisica e/ou psiquica e/ou motora, promovendo atividades com fins especificos
para ajuda-los na sua recuperagdo e integragdo social. Executa outras tarefas correlatas
que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

TURISMOLOGO | Ensino Superior em Turismo

Planeja, coordena e executa trabalhos que visem ao desenvolvimento turistico do
Municipio, orientando e supervisionando a implantagdo de projetos turisticos € de lazer.
Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.
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